Mésto Jirkov, nam. Dr. E. BeneSe ¢p. 1, 431 11 Jirkov

STAROSTKA MESTA JIRKOVA
vyhlaguje dne 19. 2. 2025

v souladu § 7 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o tifednicich izemnich samosprévnych celkli a 0 zméné
nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich prepist

vybérové rizeni na obsazeni vedouciho pracovniho mista

tajemnik/tajemnice Méstského uradu Jirkov

Sjednany druh prace: tajemnik/tajemnice Méstského titadu Jirkov

Misto vykonu prace: mésto Jirkov

Piedpokladany nastup: dohodou

Pracovni pomér na dobu neurcitou se zkusebni dobou 6 mésicii dle § 35 zakoniku prace.

Platové podminky: 12. platova tfida dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zameéstnancl ve vefejnych sluzbach a sprave, priznani ptiplatku za vedeni. Osobni piiplatek bude
stanoven podle vykonu, schopnosti a odbornosti. Odmény jsou poskytovany na zakladé dosazenych
pracovnich vysledkti daného roku.

Napli prace: Komplexni zajiStovani pfeneseného vykonu statni spravy a koordinace a usmérnovani
¢innosti zaméstnancli obce s povéfenym obecnim ufadem, komplexni koordinace a usmériiovani
pracovnepravnich vztahli a odménovani jejich zaméstnanci véetné zajiStovani plnéni ukoli podle
usneseni organti obce s povéfenym obecnim tfadem. Plnéni dalSich ukold dle ustanoveni § 110 zakona
¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni), ve znéni pozdéjsich predpisa.

Predpoklady k vykonu pracovniho poméru:

dle § 4 a § 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uizemnich samospravnych celktl a 0 zmén¢ nékterych
zakont, ve znéni pozdéjsich predpist:

e fyzickd osoba, kterd je statnim ob&anem Ceské republiky, obtanem jiného &lenského statu
Evropské unie nebo obCanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském
hospodaiském prostoru, piipadné fyzicka osoba, ktera je cizincem a ma v Ceské republice
povolen trvaly pobyt,

e dosahla véku 18 let,

e jeplné svépravna,

e je beztihonna,

o ovlada Cesky jazyk a

e splnuje dalsi predpoklady pro vykon spravnich cCinnosti stanovené zvlastnim pravnim
predpisem.

minimalné 3 roky praxe v prubéhu 8 let bezprostiedné pfedchazejicich jmenovani do funkce:
e jako vedouci zaméstnanec,
e pii vykonu spravnich Cinnosti v pracovnim poméru k tizemnimu spravnimu celku nebo pfi
vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu, nebo
e ve funkci Clena zastupitelstva uzemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro
vykon funkce.



PoZadované vzdélani: vysokoskolské vzd€lani v magisterském nebo bakalaiském studijnim programu.
DalSi poZzadavky:

e praxe ve vefejné sprave vyhodou,

e velmi dobré organizaéni a komunika¢ni schopnosti,

e schopnost vysokého pracovniho nasazeni a odolnost vici stresu,
e schopnost tymové prace a vedeni tymu,

e znalost MS Office.

Znalost pravnich piedpisi, zejména:

- zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich,

- zakon €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkli a o zméné nékterych
zakonu,

- zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace,

- zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,

- zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné spraveé a o zmeéné nékterych zakont,

- zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu K informacim.

Doklady, které uchaze¢ pi‘edlozi:

e pisemnou pfihlasku s uvedenim téchto nalezitosti:

a) jméno, piijmeni a titul uchazece,

b) datum a misto narozeni uchazece,

C) statni ptislusnost uchazece,

d) misto trvalého pobytu uchazece,

e) druh a ¢islo dokladu prokazujiciho totoznost a statni obCanstvi a, je-li uchaze¢em cizinec,
ktery neni obanem c¢lenského statu Evropské unie nebo obCanem statu, ktery je smluvnim
statem Evropského hospodatského prostoru, téz ¢islo dokladu o povoleni k trvalému
pobytu,

) datum a podpis uchazece.

e Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se spravnich Cinnosti, véetné telefonniho kontaktu a emailové adresy,

e vypis z evidence Rejstiiku trestli ne star$i nez 3 mésice; pti podanim piihlasky lze nahradit
Cestnym prohlasenim o bezihonnosti, u cizincii téz obdobny doklad osvédcujici bezithonnost
vydany domovskym stitem ne star§i nez 3 mésice; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozi se bezuhonnost ¢estnym prohlasenim,

e ovéfenou kopii dokladu 0 nejvy$sim dosazeném vzdélani (pii podani pfihlasky je dostacujici
prosta kopie),

e Cestné prohlaseni o splnéni pozadavkl na praxi,

U uchazece narozené¢ho do 30. 11. 1971 bude jmenovéani provedeno pouze pii splnéni dalSich
predpokladli ve smyslu zédkona €. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nekteré dalsi predpoklady pro
vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich, ve znéni pozd¢€jsich predpisi, a to

predlozenim:
e osveédceni (tzv. lustracni) nebo jeho ovérené kopie, o splnéni podminek dle § 2 odst. 1 pism.
a) ab),

e Cestného prohlaseni o splnéni podminek dle § 2 odst. 1 pism. d) az h) uvedeného zakona.
Dale k prihlasce priloZte:

e motivacni dopis,
e navrh koncepce fizeni Méstského titadu Jirkov v rozsahu maximalné tfi normostran textu.



Piihlasku s poZzadovanymi doklady lze dorucit do 17. 3. 2025 — do 12,00 hodin nasledujicim
zpusobem:

1) zaslat prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu Méstsky trad Jirkov, nam.
Dr. E. Benese ¢p. 1, 431 11 Jirkov.
Na obalce uvést ,, VYBEROVE RIZENI - tajemnik/tajemnice MéU*.

nebo

2) fyzicky podat v podatelne Méstského uradu Jirkov, nim, Dr. E. BenesSe ¢p. 1, 431 11 Jirkov,
Na obalce uvést ,, VYBEROVE RIZENI - tajemnik/tajemnice MéU*.

nebo

3) fyzicky vlozit do schranky (s oznatenim SCHRANKA MESTSKEHO URADU), ktera je
umisténa v uli¢ce mezi lekarnou a méstskym ufadem na oploceni zadniho dvora.
Na obalce uvést ,, VYBEROVE RIZENI - tajemnik/tajemnice M&U*.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni kdykoliv v jeho prubehu.

Ptihlasenim uchazece do vybérového fizeni uchaze¢ souhlasi se zpracovanim poskytnutych osobnich
udaji pro ucely vyberového tizeni (dle § 5 zdkona €. 110/2019 Sb., o ochrané osobnich udajt).

Pisemné materialy s osobnimi udaji, poskytnuté k vybérovému fizeni budou netispé$nym uchazeclim
vraceny.

Navstivte nase stranky www.jirkov.cz.

Blizsi informace: Ing. Viera Avakjanova - tajemnice M&U Jirkov,
tel: 724 151 470, e-mail: avakjanova@jirkov.cz.

Dana Havlatkova JurStakova

starostka mésta


http://www.jirkov.cz/

