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C.j. MC P-$ 1307/2026

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Méstska ¢ast Praha — Stérboholy, Urad méstské ¢asti Praha — Stérboholy
zastoupeny starostou méstské ¢asti Praha - Stérboholy
vyhlasuje dne 22.10.2026
v souladu se zdkonem ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich izemné samospravnych celkl
a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zdkon o Urednicich”)
vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

7 vs

»Tajemnik/tajemnice Ufadu méstské ¢asti Praha — Stérboholy”

Ndazev a adresa mista vykonu prace:
Utad méstské ¢asti Praha — Stérboholy, Ustfedni 527/14, 102 00 Praha 10 — Stérboholy

Predpokladany nastup:
1.1.2027

Sjednany druh prace:
tajemnik /tajemnice Uradu méstské ¢asti Praha — Stérboholy s mistem vykonu prace Praha

Druh pracovniho poméru:
plny pracovni Uvazek na dobu neurdcitou, se zkusebni dobou 6 mésic(i dle § 35 zakoniku prace

Pozadavky na uchazeée/ku:

1.

Podle § 4 zakona o Ufednicich

fyzicka osoba, ktera je statnim ob¢anem Ceské republiky, obéanem jiného ¢lenského statu Evropské
unie nebo ob¢anem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském prostoru,
popfipadé fyzickd osoba, ktera je cizincem a ma v Ceské republice povolen trvaly pobyt

dosahla véku 18 let

je plné svépravna

je bezuhonnd

ovlada cesky jazyk

spliuje dalsi predpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim predpisem

Podle § 5 zakona o Ufednicich

Vedoucim uUradu se muZe stat fyzicka osoba, ktera splriuje predpoklady podle § 4 a ma nejméné

triletou praxi

e jako vedouci zaméstnanec, nebo

e pfivykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k tzemnimu samospravnému celku nebo pfi
vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluZzebnim poméru ke statu, nebo

o ve funkci ¢lena zastupitelstva Uzemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro
vykon této funkce

Délka praxe musi byt splnéna v pribéhu 8 let bezprostfedné predchazejicich jmenovani do funkce.

Sidlo: Ustiedni 527/14, 102 00 Praha 10 tel. : 608 580 583
IC: 00231371 email: podatelna@mcsterboholy.cz
Bankovni spojeni: Ceska spofitelna, a.s. mobil: 725 500 951

¢.u.2000718329/0800



Pozadované vzdélani: vysokoskolské

Dalsi pozadavky:

znalost prace na PC (Word, Excel, Outlook, Internet);

schopnost tymové prace a efektivniho fizeni pracovniho kolektivu, schopnost konstruktivni
spoluprdce sorgany statni sprdvy a samospravy, dobré vyjadfovaci schopnosti v pisemném i
mluveném projevu, odpovédnost, schopnost se rozhodnout, samostatnd organizace prace, casova
flexibilita;

pozitivni vztah k digitalizaci Uradu a vyuzivani IT technologii;

znalost obecnych pravni predpis(, zejména:

zédkona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze v platném znéni;

obecné zavazné vyhlasky ¢. 55/2000 Sb., hl. m. Prahy, kterou se vydava Statut hl. m. Prahy, ve znéni
pozdéjsich predpisu;

zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Urednicich samospravnych celk(l a 0 zméné nékterych zakond

zadkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace ve znéni pozdéjsich predpist

zédkona ¢. 500/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist

Platové zarazeni:
12. platova tfida v souladu s natizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve
verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Strucna ndpln prace:

plnéni ukoll tajemnika dle zakona ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze, ve znéni pozdéjsich predpist a
obecné zavazné vyhlasky hl. m. Prahy ¢. 55/2000 Sb., kterou se vydava Statut hl. m. Prahy, ve znéni
pozdéjsich predpisy;

zabezpecovani Cinnosti vedouciho Ufadu Uzemniho samospravného celku;

vykon statni spravy a samospravy;

komplexni zajistovani pracovné pravni agendy zaméstnancl méstské casti

priprava podkladd a Ucast na zaseddnich zastupitelstva méstské ¢asti;

priprava navrhl vnitfnich smérnic a vydavani nafizeni tajemnika.

Nabizime:

praci v malém kolektivu

5 tydn( dovolené

odpovidajici osobni ohodnoceni a pfiplatek za vedeni, mimoradné odmény podle dosazenych
pracovnich vysledk

pfispévek na stravovani, prispévek na rekreaci, prispévek na podporu zdravi a sportovnich i
kulturnich aktivit, pfispévek na penzijni sporeni

podporu profesniho rozvoje, dalsi vzdélavani

Pisemna pfihlaska do vybérového fizeni musi obsahovat nize uvedené nalezitosti:

jméno, pfijmeni a titul uchazece/ky;

datum a misto narozeni;

statni prislusnost;

misto trvalého pobytu a pfipadnou dorucovaci kontaktni adresu;

telefonické a e-mailové spojeni;

Cislo ob¢anského prikazu nebo cisla dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
pfislusnika;

datum a podpis uchazece/ky.
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K pfihlasce budou v pfiloze ptripojeny nize uvedené doklady:

- motivacni dopis;

- strukturovany Zivotopis uvedenim udajli o pribéhu dosavadnich zaméstnani a o odbornych
znalostech a dovednostech;

- ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani;

- vypis z evidence Rejstiiku trestd ne starsi nez 3 mésice; u cizincll téZ obdobny doklad osvédcujici
bezlihonnost vydany domovskym statem ne starsi nez 3 mésice; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozZi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim;

- lustraéni osvédceni a ¢estné prohlaseni ve smyslu § 2, 4 a 20 zdkona ¢. 451/1991 Sb., kterym se
stanovi nékteré dalsi predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich
Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky, v platném znéni
(nevztahuje se na uchazece narozené po 1.12.1971).

Podani prihlasky do vybérového fizeni:

Podminkou Ucasti ve vybérovém fizeni je poddani pisemné pfihlasky se vSemi pozadovanymi pfilohami na
adrese Uradu méstské ¢asti Praha — Stérboholy, Ustfedni 527/14, 102 00 Praha 10 — Stérboholy, a to bud'
osobné v Ufednich hodinidch do podatelny UMC Praha — Stérboholy nebo zaslani postou nejpozdéji do
18.11.2026 do 12.00 hod. Rozhodujici pro posouzeni véasného doruceni prihlasky je okamzik jejiho prevzeti
podatelnou UMC. Ptihlagka musi byt podana v uzaviené obalce zabezpetené proti neopravnéné manipulaci
a oznacend textem ,Vybé&rové fizeni — tajemnik/tajemnice UMC Praha — Stérboholy — NEOTVIRAT“.

Prihlasku do vybérového fizeni lze podat rovnéz prostifednictvim datové schranky Méstské ¢asti Praha —
Stérboholy. Pihlasku s pozadovanymi doklady je nutno podat tak, aby ji vyhladovatel obdriel ve vyse
uvedeném terminu do datové schranky ethakud. Do pfedmétu v datové zpravé prosim uvedte ,Vybérové
Fizeni — tajemnik/tajemnice UMC Praha — Stérboholy — NEOTVIRAT*.

Kontaktni osoba: Jana Vydrarova, tajemnice UMC
tel.: 608 580 583, e-mail: jana.vydrarova@mcsterboholy.cz

Dalsi podminky vybérového fFizeni:

Uchaze¢/ka muze dle vlastniho uvazeni pfiloZit k prihlasce relevantni reference s uvedenim kontaktu na
referujici osobu. PfiloZeni referenci je vyhodou.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni bez udani dlivodu zrusit, pripadné veskeré pfrijaté prihlasky
odmitnout, a to kdykoliv v priibéhu i po vyhodnoceni vybérového fizeni. Ddle si vyhlasovatel vyhrazuje pravo
si ovéfrit pripadné vyjasnit idaje deklarované uchazeci v prihlaskach a ovéfit si poskytnuté reference.

V Praze — Stérboholech dne 22.10.2026

FrantiSek Sevit
starosta

F ra ntlge Digitélné podepsal

Frantisek Sevit

& s Datum: 2026.10.22
k Sevit 10:57:03 +02'00'
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