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Zastupitelstvo obce Sosnova (dale jen ,,zastupitelstvo®) vydava v souladu s § 96 zakona ¢.
128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), (dale jen ,,zdkon o obcich®) tento Jednaci tad
Zastupitelstva obce Sosnova (dale také jen ,,jednaci fad*):

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Jednaci fad upravuje nalezitosti ptipravy, svolavani a pribehu zasedani zastupitelstva,
prava a povinnosti Ucastnikll zaseddni, vyhotovovani zdpisu ze zasedani a dalsi
organiza¢ni zalezitosti souvisejici s ¢innosti zastupitelstva. Jednaci tad 1 vlastni
zasedani zastupitelstva se fidi pravnim fadem Ceské republiky, zejména zdkonem
0 obcich.

Clanek 2
Pravomoci zastupitelstva

1. Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech samostatné ptsobnosti obce dle zakona (zejména
zakona o obcich). Zastupitelstvo rozhoduje o zalezitostech pienesené pilisobnosti,
stanovi-li tak zakon o obcich ¢i zvlastni pravni predpis.

2. Mimo pravomoci vyhrazenych zastupitelstvu zdkonem o obcich si zastupitelstvo mize
vyhradit 1 dalS§i pravomoci v samostatné pusobnosti, nejsou-li zdkonem vyhrazeny
Jinému organu.

Clanek 3
Svolani zasedani zastupitelstva

1. Zastupitelstvo se schazi podle potfeby, nejméné vSak jedenkrat za tii mésice.
Zpravidla vSak 1 x za mésic. Zasedani zastupitelstva se konaji v izemnim obvodu
obce. Terminy na cely kalendaini rok obdrzi ¢lenové zastupitelstva v pisemné formé
na prvnim zasedani zastupitelstva v pfisluSném roce.

2. Zasedani zastupitelstva svolava starosta, v zdkonem stanovenych piipadech
mistostarosta, poptipad¢ jiny €len zastupitelstva.

3. Pozada-li o svolani zastupitelstva alespon jedna tfetina Clendi zastupitelstva nebo
hejtman kraje, je starosta povinen svolat zasedani zastupitelstva tak, aby se konalo
nejpozdéji do 21 dnli ode dne, kdy byla zadost doru¢ena obecnimu ufadu.

4. Informaci o misté, dobé a navrzeném programu piipravovaného zasedani
zastupitelstva zvefejni obecni ufad na ufedni desce obce, stejné tak jako zplsobem
umoznujicim déalkovy pfistup (elektronicka ufedni deska ptistupna z webovych stranek
obce), a to vzdy alesponn 7 dni pfed zasedanim zastupitelstva. V odivodnénych
ptipadech lze postupovat rovnézZ zpisobem dle €l. 3 odst. 5 jednaciho fadu.
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5. Je-li nezbytné konat zaseddni zastupitelstva v souvislosti s feSenim mimotadné
udalosti podle § 2 pism. b) zakona ¢. 239/2000 Sb. (o integrovaném zachranném
systému), k zabranéni jejiho vzniku nebo k odstraiiovani jejich nasledkii, anebo
jestlize se na uzemi obce vztahuje krizovy stav dle zédkona ¢. 240/2000 Sb. (krizovy
zakon), mimofadné opatfeni pfi epidemii nebo nebezpe¢i jejiho vzniku nebo
mimotadné veterindrni opatfeni, zvefejni se informace o misté, dobé a navrzeném
programu piipravovaného zasedani zastupitelstva podle ¢l. 3 odst. 4 jednaciho fadu na
uiedni desce obecniho ufadu alespoit po dobu 2 dnl pfed zasedanim zastupitelstva.
Zalezitosti, které se netykaji feSeni situaci uvedenych ve vété prvni, mohou byt na
tomto zasedani projednavany pouze tehdy, jestlize byla informace zvetejnéna alespon
7 dnti pfed zasedanim zastupitelstva na ufedni desce.

Clanek 4
Piiprava zasedani zastupitelstva

1. Piipravu zaseddni zastupitelstva organizuje starosta spolu s mistostarostou na zaklade
programu navrzeného radou obce.

2. Datum, cas a misto konani zasedani zastupitelstva stanovuje svolavatel (obvykle
starosta).

3. Rada obce navrhuje program zasedani zastupitelstva a urcuje odpovédnost za
zpracovani a ptedlozeni odbornych podkladl pro zasedani zastupitelstva.

4. Pravo predkladat navrhy k zafazeni na potfad jednani pfipravovaného zasedani
zastupitelstva maji jeho Clenové, rada obce a vybory.

5. Navrhy na projednani v zastupitelstvu se podavaji v pisemné formé elektronicky,
piipadné v listinné podobé prostfednictvim obecniho ufadu tak, aby byly obecnimu
ufadu doruceny nejpozdéji 10 dnil pfed zasedanim zastupitelstva, na kterém maji byt
projednany. O zatazeni navrhii podanych v pozdéjsi 1hiit€ rozhodne zastupitelstvo v
uvodu pfislusného zasedani.

6. Navrhy na projednani v zastupitelstvu musi obsahovat stru¢nou dtivodovou zpravu,
konkrétni nadvrh usneseni a rimcovou informaci o povaze predkladané problematiky,
na jejimz zaklad¢ 1ze dospét ke konkrétnimu rozhodnuti ¢lena zastupitelstva pii jeho
hlasovéani o ndvrhu piisluSného usneseni.

7. Podkladové materidly pro jednani zastupitelstva se jednotlivym ¢lenlim zastupitelstva
rozesilaji elektronicky, a to nejpozdéji 5 dni pied piislusSnym zasedanim. Podkladové
materidly si 1ze od obecniho ufadu vyzadat rovnéz v listinné podobg.

Clanek 5
Prava a povinnosti ¢leni zastupitelstva

1. Clen zastupitelstva je povinen z(lastiovat se zasedani zastupitelstva, popiipadé
zasedani jinych organi obce, je-1i jejich Clenem, plnit tkoly, které mu tyto organy
ulozi, hajit zajmy obcanil obce a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohrozena vaznost
jeho funkce.

2. Clen zastupitelstva oznamuje svoji neuast na zasedani zastupitelstva starostovi.
Pozdni ptichod ¢i pred¢asny odchod ze zasedani zastupitelstva oznamuje zastupitel
predsedajicimu zasedani a soucasné o této skutecnosti uvédomuje zapisovatele.
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3. Ukast na zasedani zastupitelstva stvrzuji ¢lenové zastupitelstva svym podpisem na

N

prezencéni listin€, do niz se zaznamenava rovnéz piesny Cas pozdniho piichodu a
predcasného odchodu ¢lenti zastupitelstva ze zasedani (zejména s ohledem na jejich
pritomnost pii hlasovani o jednotlivych navrzich usneseni). Prezencni listina je
nedilnou soucasti zapisu ze zasedani zastupitelstva.

Clen zastupitelstva, u néhoz skute¢nosti nasvédeuji, Zze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urcité zalezitosti v orgdnech obce mohl znamenat vyhodu nebo Gjmu pro
n¢j samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou
zastupuje na zaklad¢ zdkona nebo plné moci (stiet zajmul), je povinen sdélit tuto
skute¢nost pred zahdjenim jednadni organu obce, ktery ma danou zdlezitost
projednavat. Ozndmeni je vzdy soudasti zapisu ze zasedani zastupitelstva. Clen
zastupitelstva, jenz ucinil vySe uvedené oznameni o stietu z4jmu, hlasuje v dotéené
véci bez omezeni.

Clen zastupitelstva ma pii vykonu své funkce pravo vznaSet dotazy, p¥ipominky a
podnéty na radu obce a jeji jednotlivé Cleny, na ptfedsedy vyborti a na vedouci
ptispévkovych organizaci a organizacnich slozek, které obec zaloZila nebo zfidila.
Pisemnou odpovéd’ musi obdrzet do 30 dnd.

Clen zastupitelstva ma p¥i vykonu své funkce pravo pozadovat od zamé&stnancti obce
zatazenych do obecniho tfadu, informace o skutecnostech, které souviseji s vykonem
jejich funkce. Informace musi byt poskytnuta nejpozdéji do 30 dnd.

Souhrnnou zpravu o pisemném vytizeni vSech podnétt dle ¢l. 5 odst. 5 predklada rada
obce zastupitelstvu na jeho nejbliz§im nasledujicim zasedani. Uplatni-li ¢len
zastupitelstva v souvislosti s pisemnym vyfizenim svého podnétu vyhrady, rozhodne o
jejich opodstatnénosti zastupitelstvo.

Veskeré dotazy, ptipominky a podnéty vznesené v pribéhu zasedani zastupitelstva dle
¢l. 5 odst. 5 se zaznamenavaji do zapisu z pfislusného zasedani zastupitelstva.

Clanek 6
Pribéh jednani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva fidi starosta, popiipad€ mistostarosta ¢i jiny ¢len zastupitelstva
(dale jen ,,pfedsedajici®).

Zasedani zastupitelstva obce je verejné.

Zastupitelstvo je schopno se usnaSet, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho
¢leni.

Zastupitelstvo rozhoduje vzdy hlasovanim. K platnému usneseni zastupitelstva,
rozhodnuti nebo volbé je tieba souhlasu nadpoloviéni vétSiny vSech Clena
zastupitelstva, nestanovi-li zvlastni pravni pfedpis jinak.

O zafazeni navrhu na jednani zastupitelstva obce v prubéhu zasedadni na program
jednéni rozhoduje zastupitelstvo obce.

Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo hlasovalo o jednotlivych bodech
navrzeného usneseni, stanovi jejich potadi pro postupné hlasovani predsedajici.

Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da piedsedajici hlasovat nejprve o téchto
zménach a poté o ostatnich ¢astech navrhu.
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8. V piipadé, Ze je predloZen navrh usneseni vV nékolika variantach, hlasuje zastupitelstvo

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

nejprve o varianté doporucené predlozené k danému bodu jednani. V piipad¢ podani
protinavrhu, se hlasuje nejdiive o tomto protindvrhu. Schvalenim jedné varianty se
povazuji ostatni navrhy za nepfijaté.

Nepfijme-li zastupitelstvo navrzené usneseni nebo zadnou z jeho piedlozenych
variant, navrhne se nové usneseni.

Konec¢na formulace usneseni zastupitelstva musi vzdy obsahové odpovidat vysledkim
jednani zastupitelstva. Zavery, opatieni a zplusob kontrol musi byt v usneseni
formulovany stru¢né, adresné s terminy a odpovédnosti za splnéni ukladanych ukoli.
Usnesenim zastupitelstva se mohou v oblasti samostatné piisobnosti ukladat tkoly
starostovi, radé¢ obce, ¢lenim zastupitelstva, vyboriim, obecnimu ufadu, pfipadné
dal§im institucim obce.

Hlasovani se provadi vefejné nebo tajné, o ¢emz rozhoduje zastupitelstvo. Vetejné
hlasovani se provadi zdvizenim ruky pro navrh nebo proti névrhu, nebo se lze
hlasovani zdrzet. Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpoloviéni vétSina vSech
Clent zastupitelstva.

Pozada-li obcan jako fyzicka osoba (dle §16 zakona o obcich) a fyzicka osoba (dle §
17zékona o obcich) o projednani uréité zaleZitosti v samostatné pisobnosti radou nebo
zastupitelstvem obce a je-li zadost podepsana nejméné 0,5 % obcanti obce, musi byt
projednana na jejich zasedani nejpozdéji do 60 dnu, jde-li ptisobnost zastupitelstva
obce nejpozdéji do 90 dnti. Obcan mize podavat orgdniim obce navrhy, pfipominky a
podnéty, organy obce je vyfizuji bezodkladné, nejdéle vSsak do 60 dnd, jde-li 0
pusobnost zastupitelstva obce nejpozdéji do 90 dn.

Pozada-1i na zasedani zastupitelstva obce o slovo ¢len vlady nebo jim uréeny zastupce,
senator, poslanec nebo zastupce organi kraje, musi mu byt udéleno.

Nastanou-li béhem zasedani zastupitelstva v projednadvané véci podstatné okolnosti,
jez neumoznuji zastupitelstvu rozhodnout o predlozeném navrhu usneseni, rozhodne
zastupitelstvo o pfesunuti takového bodu programu na potfad jednani nejbliz§iho
dalSiho zasedani zastupitelstva. Navrh usneseni o tomto postupu piredklada
zastupitelstvu piedsedajici, popf. jiny ¢len zastupitelstva.

Byl-1i kterykoliv navrh usneseni schvalen potfebnym poctem hlast, uvede se do zapisu
ze zasedani zastupitelstva mimo doslovného znéni usneseni, jeho ¢iselného oznaceni a
udajt o hlasovani rovnéz souslovi ,,navrh usneseni byl piijat®.

Nebyl-li kterykoliv navrh usneseni schvalen potfebnym poctem hlasi, uvede se do
zapisu ze zasedani zastupitelstva mimo doslovného znéni navrhu usneseni a udaji o
hlasovani rovnéz souslovi ,,ndvrh usneseni nebyl pfijat®.

Clanek 7
NeruSeny priibéh zasedani, poradkova opatreni

Nikdo nesmi rusit pritb¢h zasedani zastupitelstva. Osoby, které svym jednanim hrubé
naruSuji fadny pribéh zasedani zastupitelstva a které nereaguji na vyzvu
predsedajiciho k népraveé, miize predsedajici vykazat ze zasedaci mistnosti.

V pribéhu zasedani zastupitelstva udéluje a odniméd slovo vSem vystupujicim
predsedajici. Predsedajici odnima slovo vystupujicim zejména, ujimaji-li se slova
svévolng, odchyluji-li se zcela od tématu, piekracuji-li vymezeny cas urCeny
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10.

11.

usnesenim zastupitelstva pro sva vystoupeni, porusuji-li obsahem svych vystoupeni
pravni tad Ceské republiky ¢&i jednaci ¥ad, popiipadé, ma-li obsah jejich vystoupeni
vulgarni charakter.

V pribehu jednani se pofizuje zvukovy zdznam s archivacni dobou jednoho roku.

V pripad¢€, ze pti pofizovani obrazovych a zvukovych zdznamt v pribéhu zasedani
dochazi k naruSeni jednani muze zastupitelstvo svym usnesenim jejich pouzivani z
tohoto zasedani vyloucit.

Clanek 8
Ukonceni zasedani zastupitelstva
Byl-li potad jednani probihajiciho zasedani zastupitelstva zcela vy¢erpan a nikdo se jiz
nehlési o slovo, ukon¢i predsedajici zasedani zastupitelstva.
Predsedajici rovnéz ukonci zasedani zastupitelstva, neni-li v dob¢ jeho zahdjeni ¢i v
jeho pritbéhu piitomna nadpoloviéni vétSina vSech clenii zastupitelstva. Do 21 dnli
poté se kona jeho nahradni zasedani.

Clanek 9

Vybory
Zastupitelstvo zfizuje vybory jako své iniciativni a kontrolni organy. Sva stanoviska a
navrhy predkladaji vybory zastupitelstvu.
Vybory plni ukoly, kterymi je povéii zastupitelstvo. Ze své ¢innosti odpovidaji vybory
zastupitelstvu.
Piedsedou vyboru je vZdy ¢len zastupitelstva.
Pocet ¢lent vyboru je vzdy lichy. Vybor se schéazi dle potteby. Usneseni vyboru se
vyhotovuje pisemné a podepisuje jej predseda vyboru.
Usneseni vyboru je platné, jestlize s nim vyslovila souhlas nadpoloviéni vétSina vSech
¢lenil vyboru.
V souladu s § 117 odst. 2 zdkona o obcich zfizuje zastupitelstvo povinné financni a
kontrolni vybor.
Financni a kontrolni vybory jsou nejméné tfi¢lenné. Jejich ¢leny nemohou byt starosta,
mistostarosta ani osoby zabezpecujici rozpoctové a tiCetni prace na obecnim Ufadu.
Finan¢ni vybor provadi kontrolu hospodafeni s majetkem a finanénimi prostiedky
obce a plni dalsi ukoly, jimiZ jej povéfilo zastupitelstvo.
Kontrolni vybor kontroluje plnéni usneseni zastupitelstva a rady obce, kontroluje
dodrzovéani pravnich ptedpisii ostatnimi vybory a obecnim uUfadem na useku
samostatné piisobnosti a plni dal$i kontrolni tkoly, jimiz jej povéfilo zastupitelstvo.
O provedené kontrole vybory vyhotovuji zapis, v némz uvede zejména predmet
kontroly, zjisténé nedostatky a navrhy opatfeni sméfujici k jejich odstranéni. Zapis
podepisuje kontrolu provadéjici ¢len vyboru a osoba, jejiz ¢innosti se kontrola tyka.
Vybory ptredkladaji kontrolni zapis zastupitelstvu. K zépisu ptipoji vyjadieni organu,
popiipad¢€ osob, jejichZ ¢innosti se kontrola tyka.
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Clanek 10

1.
2.

3.

1.

2.

4.

Pracovni komise

Pro pfipravu stanovisek a expertiz miize zastupitelstvo zfidit pracovni komise.

Do pracovnich komisi zastupitelstvo voli své ¢leny a podle potieby dalsi odborniky a
experty.

Funkce pracovnich komisi kon¢i splnénim ukold, pro ktery byly ziizeny, nejpozdéji
skon¢enim mandatu zastupitelstva.

Clanek 11

Zapis ze zasedani zastupitelstva
O pribéhu jednani zastupitelstva zapisovatel potfizuje zapis, za jehoz vyhotoveni
odpovida obecni ufad. Zapis podepisuje starosta nebo mistostarosta a urceni
ovetovatelé. Evidenci usneseni jednotlivych zasedani zastupitelstva vede obecni utad.
Zapis dosvédcuje prubeh zasedani jednani a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucasti je
vlastnoruén¢ podepsand listina pfitomnych, navrhy a dotazy podané pii zasedani
pisemné.
Do zépisu ze zasedani zastupitelstva se vzdy uvede:
a) datum a misto zasedani
b) piesny Cas zahajeni a pfesny ¢as ukonceni zasedani
C) totoznost predsedajiciho
d) totoznost zapisovatele
e) totoznost ovétovatelll zapisu
f) pocet pfitomnych ¢lent zastupitelstva (véetné v§ech zmén béhem zasedani)
g) totoznost omluvenych a neomluvenych ¢lent zastupitelstva
h) schvaleny program jednani zastupitelstva
1) struény pribéh rozpravy véetné zékladni informace o vystupujicich
J) kompletni vy¢et navrhll na usneseni
k) prubéh a vysledky vSech hlasovani se jmény s vyjimkou, kdy vSichni pfitomni
hlasuji stejné, se jména vypisovat nebudou
I) schvalena znéni vSech piijatych usneseni véetné jejich ¢iselnych oznaceni
m) piesny Cas pteruSeni a obnoveni zasedani (bylo-li zasedani pferuseno)
n) vycet oznameni o stietu zajmui
0) datum pofizeni zapisu
p) dalsi skuteénosti, které by se podle rozhodnuti zastupitelstva mély stat soucasti
zapisu
Zapis ze zasedani zastupitelstva se vyhotovuje nejpozd€ji do 15 dni po skonceni
zasedani a je uloZen na obecnim ufadu k nahlédnuti. Zapis je v zdkonem pozadované
upraveé rovneéz k dispozici na webovych strankach obce. Nedilnou soucasti zapisu je
prezenéni listina z pfisluSného zasedani zastupitelstva. Samostatnou piilohou zapisu je
rovnéZ obecnim Ufadem zvefejnénd informace o misté, dobé a navrZzeném programu
pfipravovaného zasedani zastupitelstva s vyznacenim data zvefejnéni na elektronické
ufedni desce ptistupné z webovych stranek obce, stejné tak jako data jejiho nasledného
sejmuti.
O piipadnych namitkéach Clent zastupitelstva (popt. ovérovateld zapisu) proti zapisu ze
zasedani zastupitelstva rozhodne na svém nejbliz§im zasedani zastupitelstvo.
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Clanek 12

Zabezpeceni a kontrola plnéni usneseni zastupitelstva

1. Plnéni usneseni zastupitelstva zabezpecuje rada obce. Rada obce projednad na svém
nejbliz§im zasedani navrh organizacnich opatifeni k zabezpeceni plnéni pfijatych
usneseni z posledniho zaseddni zastupitelstva a organizacnich opatfeni k vyfizeni
obdrzenych podnéti clenli zastupitelstva z téhoz zasedani. Navrhy radé obce
predklada starosta.

2. Vybory zastupitelstva a komise rady obce opatfeni sleduji a kontroluji vysledky plnéni
na usecich spadajicich do jejich ptisobnosti.

3. Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni provadi rada obce a starosta. Starosta informuje o
plnéni usneseni zastupitelstva na kazdém jeho zasedani.

Clanek 13

Zavérefna ustanoveni

1. Nastane-li v pribéhu zasedani zastupitelstva situace, kterd neni upravena platnym
pravnim fadem ani jednacim fddem, rozhodne o zplsobu jejiho feSeni zastupitelstvo.

2. Od postupu stanoveného jednacim fadem se zastupitelstvo muze odchylit, jsou-li
splnény podminky obecné zdkonnosti a byl-li takovy postup schvélen nadpolovicni
vétsSinou hlast vSech ¢lent zastupitelstva ¢i faktickym jednanim zastupitelstva bez
uplatnéni namitek Clena zastupitelstva. Platnost a G¢innost jednaciho fadu tim neni
dotcena.

3. Zmény jednaciho fadu provadi zastupitelstvo zrusenim plvodniho a schvalenim
nového usneseni.

4. Tento jednaci fad schvalilo zastupitelstvo usnesenim ¢islo 32/11/Z0/2024 na svém
zasedani dne 16. 12. 2024.

5. Tento jednaci fad nabyva G¢innosti dnem 01. 01. 2025. Timto dnem se rusi Jednaci fad
Zastupitelstva obce Sosnova schvaleny usnesenim ¢. 13/2015 ze dne 16. 12. 2015.

Ing. Kvéta Stastnd V.r. Josef Gor¢ik v.r.
starostka mistostarosta




