MESTO SLATINANY

Méstsky urad Slatinany, T. G. Masaryka 36, 538 21 Slatinany
tel. +420 725 811 814, e-mail: p. stechova@slatinany.cz

Vyhlaska o vyhlaseni vybérového Fizeni na obsazeni pracovni pozice

1. Nazev pozice
Referent mzdova ucetni

2. Druh pracovniho poméru
Pracovni pomér na dobu neurcitou

3. Misto vykonu prace
Méstsky ufad Slatinany, adresa: T. G. Masaryka 36, 538 21 Slatinany

4. Predpoklady a pozadavky na uchazece
« stfedoskolské nebo vysokoskolské vzdelani, ideadlné ekonomického nebo
ptibuzného oboru
« znalost mzdového ucetnictvi a pracovnépravnich predpisii
« praxe v oblasti mezd a personalistiky vyhodou
« znalost legislativy tykajici se pracovniho mista
« zdravotni zplsobilost
o moralni bezithonnost
« samostatnost, spolehlivost a organiza¢ni schopnosti
« znalost prace na PC (MS Office)

5. Hlavni napli prace — Referent/ka mzdova ucetni

« zpracovavani mezd zaméstnancti méstského ufadu, odmeén ¢lent
zastupitelstva a odmén z dohod o provedeni prace a pracovni ¢innosti.

o provadéni mesicnich a ro¢nich mzdovych uzavérek a ucetnich operaci
souvisejicich s mzdami

« piiprava podkladl a zprav pro radu mésta tykajicich se odménovani
fediteld ptispévkovych organizaci

« zultovani plateb a odvodi zdravotniho, socialniho a diichodového
pojisténi a dani ze zavislé ¢innosti

« evidence zaméstnancil, sprava osobnich spisti a mzdového systému,
ptiprava podkladl pro audit

« zadavani a sprava exekucnich a insolvenénich srazek, vypocet nahrad pii
doc¢asné pracovni neschopnosti a odSkodnéni pracovnich Grazi
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« vyplata mezd financovanych z dotaci a komunikace s Ufadem prace
ohledn¢ dotaci a vefejné prospésnych praci

« zpracovani podkladl pro statisticka Setfeni a vypocet povinného podilu
zamestnavani osob se zdravotnim postizenim

« sestavovani a sledovani mzdového rozpoctu, navrhy rozpoctovych zmén.

« evidence a sprava majetku mésta, ptiprava a provadéni inventarizaci,
kontrola odpist a ucetnich dokladt

5. Pozadované doklady
e Zivotopis
« motivacni dopis (volitelné, doporuceno)
« kopie dokladli o dosazeném vzdé€lani
« pouze uchazec¢, ktery splituje podminky pro vykon funkce, miize byt
vyzvan k dolozeni vypisu.
 dalsi doklady potvrzujici praxi a kvalifikaci (doporuceno)

6. Zpusob a termin podani prihlasky

Ptihlasky 1ze podat do 11.3. 2026 na adresu: p.stechova@slatinany.cz (osobné,
postou nebo e-mailem) Podanim ptihlaSky uchaze¢ souhlasi se zpracovanim
svych osobnich udajii v rozsahu podkladl pro vybérove fizeni, a to za icelem
provedeni vybérového fizeni, v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a
Rady (EU) 2016/679 (GDPR).

7. Vybérové rizeni

« termin pohovoru uchazecl a ptfipadného praktického testu bude uptesnén;
kazdy uchaze¢ bude pisemné nebo elektronicky informovan o konkrétnim
datu a Case konani

« hodnotici kritéria: odborn¢ znalosti a dovednosti, praxe, vzdélani,
motivacéni ptistup, schopnost komunikace a spoluprace

« vybérové tizeni bude provadéno komisi jmenovanou tajemnici Méstského
fadu Ing. Be. Pavlinou Stechovou.

8. Benefity:

« flexibilni pracovni doba

« moderni pracovni prostiedi a IT vybaveni

« plat dle platovych tabulek (10. platova tfida) a praxe, osobni ohodnoceni
« stravenky na obéd, dovolend 25 dni + 3 sick days

o piispevek ze socidlniho fondu, prémie a odmény

« moznost dal§iho vzdélavani a Skoleni

« pratelsky kolektiv a smysluplna prace
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9. DalSi informace
« uchazeci budou vyrozumeéni o vysledku vybérového fizeni pisemné
« uchazeci mohou pozadat o informace tykajici se vybérového tizeni na
kontaktech: p.stechova@slatinany.cz

VyhlasSeno dne: 23.2.2026
Ing. Bc. Pavlina STECHOVA v.r.
tajemnice Mé&stského tfadu Slatinany



