SMERNICE PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO
ROZSAHU OBCE ROSTOKLATY

l. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu obce Rostoklaty (dale téZ jen
,Smeérnice*), je zpracovavana za ucelem sjednoceni postupu pii zadavani vetejnych zakazek
malého rozsahu a vybéru nejvhodné;jsi nabidky na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, a to v
souladu s ust. § 6, § 27 a § 31 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, ve znéni
pozd¢jsich predpist. Tato smérnice upravuje zakladni pojmy a zakladni procesy pro zadavani
vetejnych zakazek malého rozsahu a vetejnych zakazek.

1. Vymezeni zakladnich pojmii

1. Zakonem ¢. 134/2016 Sb., 0 zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich
predpist (dale jen ,,ZZVZ®), je zékon, ktery stanovuje postupy a procesy pii zadavani
vetejnych zakazek.

2. Drobny nakup je vefejnd zakéazka, jejiz predpokladand hodnota nepiekracuje
150.000,- K¢ bez DPH. Tento finan¢ni limit se vztahuje na ptfimy nakup v maloobchodnich ¢i
velkoobchodnich sitich nebo prostfednictvim e - shopu a na nakupy v oblasti sluzeb, dodavek
nebo stavebnich praci, tj. na poptavku v oblasti sluzeb, dodavek nebo stavebnich praci.

3. Verejnou zakazkou malého rozsahu (dile jen ,,VZMR®) je vefejnd zakazka, jejiz
pfedpokladana hodnota je rovna nebo nizsi v ptipadé vefejné zakazky na sluzby a dodavky
castce 3.000.000,-K¢ bez DPH a na stavebni prace ¢astce 9.000.000,-K¢é bez DPH.

4. Verejnou zakazkou dle ZZVZ (dale jen ,,VZ*) je kazda zakéazka, kterd neni VZMR.
5. Zadavatelem je obec Rostoklaty (dale jen ,,0bec®).

6. Zastupcem zadavatele se rozumi osoba opravnéna Cinit jménem a na ucet zadavatele
ukony v ramci zadavani vetejné zakazky v souladu s ust. § 43 ZZVZ. Zastupce zadavatele
neni opravnén provést vybér dodavatele, vyloucit ucastnika zadavaciho fizeni, zrusit zadavaci
fizeni nebo rozhodnout o namitkach. K témto ukonim je podle ust. § 43 odst. 2 ZZVZ
opravnén vylucné starosta obce.

7. Dodavatelem se rozumi pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera poskytuje sluzby, dodava
zbozi nebo provadi stavebni prace, a zadavatel ji vyzve k podani nabidky.

8. Utastnikem se rozumi dodavatel, ktery projevi predbézny zajem, zahaji komunikaci
se zadavatelem nebo poda Z4dost o ucast nebo nabidku v zaddvacim fizeni, a to jak ve VZMR
tak i ve VZ.



I1l.  Plan veFejnych zakazek

1. Zadavatel planuje verejné zakazky s dostateCnym casovym predstihem. Plan vetejnych
zakézek obce by mél zahrnovat rozdéleni vefejnych zakazek na VZMR a zakézek zaddvanych
jako VZ.

2. U vsech vefejnych zakdzek, tedy i u VZMR v nize uvedené tabulce, zadavatel
dodrzuje zékladni zésady, a to zasadu transparentnosti, zdsadu piiméienosti a ve vztahu
k dodavatelim rovnéZ zasadu rovného zachazeni a zasadu zakazu diskriminace. Tyto zakladni
zésady se uplatni v pfipad¢ zadavani vSech VZMR, a to bez ohledu na vysi jejich
predpokladané hodnoty. Zadavatel je povinen pii zaddvani VZMR postupovat efektivné,
ucelné a hospodarné.

Verejné zakazky dle predpokladané hodnoty v K¢ bez
DPH

Druh verejné zakazky
zakazka malého rozsahu

Na dodavky rovna nebo nizsi ¢astce 3.000.000,-K¢ bez DPH
Na sluzby rovna nebo nizsi ¢astce 3.000.000,-K¢ bez DPH
Na stavebni prace rovna nebo nizsi ¢astce 9.000.000,-K¢ bez DPH

3. Drobny nakup

Zadavatel je opravnén pii zadani vefejné zakazky, ktera predstavuje drobny nakup, tj. do
castky 150.000 K¢ bez DPH, poptavat zbozi, sluzby nebo stavebni prace napiimo, tj.
zadavatel zbozi, sluzby nebo stavebni prace po provedeni vlastniho priizkumu trhu napiimo
objedn4, a to za cenu v misté a ¢ase obvyklou na zakladé€ pisemné objednavky. Drobny nadkup
schvaluje starosta a mistostarosta obce. Zadavatel je i v piipadé drobnych nakupt opravnén
postupovat pfisnéjSim postupem, tj. vyhlasovat poptavkové nebo zadavaci fizeni.

4, Poptavkové Fizeni - VZMR od 151.000,-K¢ do 500.000,-K¢ bez DPH na dodavky a
sluzby a VZMR od 151.000,-K¢ do 600.000,-K¢ na stavebni prace.

VZMR na dodavky, sluzby a stavebni prace, jejichz ptedpokladana hodnota se pohybuje
v rozmezi od 151.000 do 500.000,-K¢ bez DPH — sluzby, dodavky a 600.000,-K¢ bez DPH na
stavebni prace se zadavaji formou poptavkového fizeni, tj. jednoduchym oslovenim nejméné
tii (3) dodavatelil, a to formou emailové komunikace. Nabidky ucastniki zadévaciho fizeni
S plnénim do 500.000,-K¢ u dodavek a sluzeb a 600.000,-K¢ bez DPH u stavebnich praci
mohou byt zaslany v zavislosti na povaze plnéni pouze prostiednictvim emailu. Tento postup
nevylu€uje nabidky podavat v obalkach.



O zahajeni zadavaciho fizeni a vybéru dodavatele a wuzavieni smlouvy/objednavky
s vybranym dodavatelem rozhoduje v tomto piipadé zastupitelstvo obce Rostoklaty.

5. VZMR vyssi hodnoty, tj. od 500.001,-K¢ bez DPH (sluzby, dodavky)/600.001,-K¢
bez DPH (stavebni prace) do 3.000.000,-K¢ bez DPH (sluzby, dodavky)/9.000.000,- K¢
bez DPH (stavebni prace).

VZMR na dodavky, sluzby a stavebni prace, jejichz predpoklddand hodnota je vyssi, tj.
pohybuje se v rozmezi vySe uvedeného, se zadavaji formou vyhlaSeného zadavaciho fizeni,
Vv ramci kterého musi byt zpracovana pisemna vyzva k podani nabidek, ktera musi obsahovat
nalezitosti uvedené v této smérnici. Osloveni musi byt nejméné tii (3) dodavatelé, nabidky
mohou byt podany v listinné podobé nebo elektronicky prostiednictvim profilu zadavatele.
S vybranym dodavatelem musi byt uzavirdna smlouva.

Zajisténi administrace VZMR vyssi hodnoty je zadavatel opravnén zadat externimu
administratorovi analogicky dle§ 43 ZZVZ, pticemz musi byt zajist€éno, ze tento
administrator bude postupovat v ptipadé VZMR vyssi hodnoty v souladu se smérnici.

O zahjjeni zadavaciho fizeni a vybéru dodavatele a uzavieni smlouvy S vybranym
dodavatelem rozhoduje zastupitelstvo obce Rostoklaty.

IV.  Predpokladana hodnota VZMR

Pted vyhlasenim VZMR, kterou ma zadavatel v umyslu realizovat dle této smérnice, je nutné
na pocatku stanovit piredpokladanou hodnotu vefejné zakazky. Do piedpokladané hodnoty
vefejné zakazky zahrne zadavatel hodnotu vSech plnéni, které mohou vyplyvat ze
smlouvy/objednavky na vefejnou zakazku, tzn. zadavatel povinné stanovi hodnotu vsech
dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, které¢ ma v umyslu ve vetfejné zakazce poptat; rovnéz
vysi cen, odmén nebo jinych plateb, které ma zadavatel v umyslu uhradit za plnéni vetfejné
zakdzky a ptipadné zmény zavazki ze smlouvy, které si ve vefejné zakazce vyhradil na
pocatku zadavaciho tizeni. Pfedpokldadand hodnota vetfejné zakazky se stanovi vzdy v K¢ bez
DPH.

Predpoklddand hodnota vefejné zakazky se stanovi k okamziku, kdy se zadadvaci fizeni
zahajuje.

Zadavatel stanovi ptfedpoklddanou hodnotu vetejné zakazky nasledujicimi zpusoby:

Q) Na zékladé informaci a udaji o obdobnych zakazkach, tj. zadavatel vychazi napf.
z obdobnych zakazek, které v minulosti realizoval; nebo

(i)  Nema-li zadavatel udaje ad (i), vyjde pii stanoveni predpokladané hodnoty vefejné
zakazky z informaci ziskanych prizkumem trhu;

(ili)Zadavatel je opravnén pro stanoveni piedpokladané hodnoty vyjit rovnéz z trznich
konzultaci s dodavateli, tj. napt. oslovit pfedbézné dodavatele, aby mu tito sdé€lili cenu plnéni,
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za kterou by bylo mozné zakazku realizovat. Zadavatel je vSak povinen dodrzet zédsady
uvedené v ust. § 6 zdkona, zejména zasadu transparentnosti.

Zadavatel pii stanoveni piedpokladané hodnoty VZMR vzdy dba, aby nerozdélil predmét
vefejné zakazky tak, aby tim doSlo ke snizeni pfedpoklddané hodnoty pod finan¢ni limity
stanovené vysSe v této smérnici, tj. finan¢ni limit do 3.000.000,-K¢ bez DPH u dodavek ¢i
sluzeb a 9.000.000,-K¢ bez DPH u stavebnich praci.

V. Hodnotici komise

U VZMR vyssi hodnoty dle ¢l. III odst. 5 této smérnice stanovi zadavatel hodnotici komisi,
ktera nabidky hodnoti dle hodnoticiho kritéria a nasledné nabidky posuzuje.
Jmenovani komise a stanoveni jejiho personalniho obsazeni musi byt provedeno
podle nasledujicich pravidel:
- komise musi mit nejméné tfi (3) Cleny, piicemz pocet jmenovanych ¢lentt komise musi
byt vzdy lichy,
- Clenové komise, ktefi se z¢astni jednani komise, nesmi byt ve stietu zajmi ve smyslu
§ 44 odst. 2 ZZVZ, o ¢emz ucini pisemné Cestné prohlaseni,
- Zadavatel je opravnén pro své rozhodovani pouzit 1 vyjadieni pfizvanych odbornikd.
- Zadavatel, Clenové komise i vSechny pfizvané osoby jsou povinny zachovavat
mlcéenlivost o vSech informacich, které se dozvi v souvislosti s vykonem své ¢innosti
v komisi. Tato ml¢enlivost se vztahuje na obsah jednotlivych nabidek dodavateld,
stejn¢ jako na pribeh zadavaciho fizeni a ¢innost téchto osob s nim souvisejici.

V piipadé poptavkového fizeni dle ¢l. III odst. 4 této smérnice je opravnén nabidky
vyhodnotit a posoudit starosta, nebo starosta a mistostarosta, piipadné je starosta opravnén
pfizvat odborniky nebo zvolit hodnotici komisi o libovolném poctu Eleni.

V1. Vyzva k podani nabidek — plati pro VZMR vysS$i hodnoty

VZMR vyssi hodnoty (analogicky poptavkové ftizeni) dle ¢l. III této smérnice se zahajuje
vyzvou k podani nabidek.

1) Zadavatel oslovi minimalné tfi (3) dodavatele, a to bud’ formou emailové komunikace
nebo prostiednictvim profilu zadavatele.

V ptipad¢ osloveni dodavatelii prostfednictvim profilu zadavatele musi byt vyzva
uvefejnéna bez uvedeni adresy na jakéhokoli dodavatele, ktery je vyzvan v daném
zadavacim fizeni. Vyzva musi byt uvefejnéna na profilu/odesldna na dodavatele (v
pfipadé emailové komunikace).



2)  Nalezitosti vyzvy k podani nabidek:

" Identifikaéni Gdaje zadavatele, obce Rostoklaty, tj. nazev obce, ICO, sidlo, jméno a
pfijmeni starosty, kontaktni udaje, na nichZz mohou dodavatelé ziskat potiebné
informace;

. Specifikaci druhu a pfedmétu vetejné zakazky — zadavatel musi uvést, ze se jedna o

zakazku malého rozsahu a zda jde o vefejnou zakdzku na dodavky, sluzby nebo
stavebni prace;

" Piedpokladanou hodnotu vefejné zakazky, tj. pfedpokladanou vysi uplaty za plnéni
vefejné zakazky vyjadiené v K¢ bez DPH zadavatel neni povinen ve vyzve zveiejnit;

. Prokazani zplsobilosti dodavatele: zadavatel miize v ramci prokazani zpuisobilosti
pozadovat prokazani zakladni zptsobilosti ve smyslu ust. § 74, 75 zakona, prokazani
profesni zpusobilosti podle ust. § 77 zakona, prokazani ekonomické kvalifikace podle
ust. § 78 zakona, prokazani technické kvalifikace podle ust. § 79 zakona. Zadavatel
stanovi zpusobilost a kvalifikaci S ohledem na pfedmét vetejné zakazky;

. Obchodni podminky (v¢etné platebnich podminek — splatnost faktury apod.).

. Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky, pti¢emz nabidka dodavatele musi byt
zpracovana vzdy v ¢eském jazyku — zadavatel stanovi podminky, jak by méla byt
zpracovana nabidka dodavatelll, jaké nélezitosti by méla obsahovat;

. Pravidla pro hodnoceni nabidek — zadavatel stanovi ve vyzvé k podani nabidek
pravidla pro hodnoceni nabidek, kterd zahrnuji kritéria hodnoceni, metodu
vyhodnoceni nabidek, vahu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii. Pfedmétem
hodnoceni mize byt rovnéZ pouze cena; jakoz i kvalifikace, technicka uroven,
estetické nebo funkcéni vlastnosti, vzdy vSak za podminek, Ze podle téchto
kvalitativnich kritérii budou nabidky ovéfitelné a porovnatelné;

. Termin a misto poddni nabidek, pfic¢emz lhiita pro podani nabidek u VZMR nesmi byt
krat$i nez deset (10) kalendainich dni ode dne zahajeni zadavaciho fizeni, tj. ode dne
odeslani vyzvy k podani nabidek na jednotlivé dodavatele nebo ode dne uvetejnéni
zakdzky na profilu zadavatele.

V ptipad€ poptavkového fizeni zadavatel vytvoii pouze jednoduchou vyzvu, kterd nemusi
obsahovat veSkeré nalezitosti jako v pfipadé¢ vyzvy pro VZMR vys§i hodnoty. U
poptavkového ftizeni €ini lhiita pro podani nabidek minimalné sedm (7) kalendarnich dni
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ode dne zahajeni zadavaciho tizeni, tj. ode dne odeslani vyzvy k podani nabidek na jednotlivé
dodavatele.

VI1I. Otevirani nabidek

Otevirani nabidek se uskutecni bez zbyte¢ného odkladu po uplynuti lhiity pro podéni nabidek,
tj. nejvhodnéjsi je stejny termin a Cas, jako je termin pro podani nabidek v zadavacim fizeni.
V ramci otevirani nabidek je kontrolovano, zda s nabidkami nebylo manipulovéno. Pokud
jsou tyto podavany v listinné podobé&, hodnotici komise kontroluje, zda nabidky byly podany
V uzaviené obalce a vterminu a Case stanoveném zadavatelem. V piipadé nesplnéni této
podminky, hodnotici komise nabidku vyfadi. V piipad€, ze nabidky byly doruceny emailem,
otevirani obalek se neuskutecni. V piipadé elektronického otevirani nabidek pies profil
zadavatele, postupuje zadavatel/hodnotici komise dle pravidel a metodiky profilu zadavatele.

VIIl. Hodnoceni nabidek v zadavacim rizeni

Hodnotici komise u VZMR vyssi hodnoty pofidi vzdy (vyjma zadavaciho fizeni s jednou (1)
nabidkou) pisemnou zpravu o hodnoceni nabidek ve smyslu ust. § 119 odst. 2 ZZVZ, ve které
musi byt uvedeno nésledujici:
Q) identifikace zadavaciho fizeni;
(i) seznam osob (¢lentt hodnotici komise), ktetfi se na hodnoceni podileli; musi byt
uvedeni rovnéz externi poradci a odbornici pfizvani na jednani hodnotici komise;
(ili)  seznam hodnocenych nabidek;
(iv)  popis hodnoceni, ktery musi obsahovat zptisob hodnoceni podle vyzvy k podani
nabidek (poptavky), popis hodnoceni Udajii z nabidek, popis srovnani hodnot
ziskanych pii hodnoceni a vysledek hodnoceni nabidek.

Hodnotici komise na zéklad¢ vysledku hodnoceni nabidek vybere nabidku, ktera byla
Vv zaddvacim fizeni vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodné&jsi, a to podle vysledku
hodnoceni a vsouladu s pravidly hodnoceni nastavenymi ve vyzvé k podani nabidek
(poptavce). Pokud se zadavaciho fizeni UCastnil pouze jeden Ucastnik zaddvaciho fizeni,
hodnoceni se ve smyslu ust. § 122 odst. 2 ZZVZ neprovadi.

U vybraného dodavatele, tj. u dodavatele, jehoz nabidka byla v rdmci hodnoceni vyhodnocena

jako ekonomicky nejvyhodnéjsi, je povinnosti hodnotici komise provést nasledujici:

= posouzeni splnéni podminek Ucasti v zadavacim fizeni, tj. hodnotici komise posoudi
udaje, doklady, vzorky apod. ptedlozené vybranym dodavatelem v jeho nabidce
sudaji a podminkami, které byly vyZadovany zadavatelem ve vyzvé k podéni
nabidek;



* hodnotici komise je opravnéna u vybran¢ho dodavatele ovétfovat vérohodnost
poskytnutych udaja, dokladl, vzorkli apod., muze si vyzddat rovnéz originaly
dokladt od vybraného dodavatele k jejich predlozeni zadavateli

* hodnotici komise je rovnéz opravnéna v pfimefené lhité, tj. cca do 3 pracovnich dnti
(nutno posoudit vzdy k pfedmétu vefejné zakazky), pozadovat, aby ucastnici
zadavaciho fizeni objasnili ¢i doplnili chybé&jici udaje, doklady, vzorky apod.
Hodnotici komise muze tuto zadost ¢init opakované.

Po realizaci vyse uvedenych krokt zadavatel rozhodne o vybéru dodavatele, tedy dodavatele,
jehoz nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi podle vysledku hodnoceni
nabidek a jehoz nabidka spliuje veskeré nalezitosti z hlediska podminek ucasti v zadavacim
fizeni.

V ptipadé poptavkového fizeni dle ¢l. Il odst. 4 této smérnice zadavatel postupuje obdobné;
tj. vybere nabidku ekonomicky nejvhodnéjsi, neni vSak povinen postupovat administrativné
naro¢né, tj. zpracovavat pisemnou zpravu o hodnoceni apod.

IX.  Uzavieni smlouvy

1. Zadavatel uzavie s vybranym dodavatelem smlouvu na plnéni vetejné zakazky. Za
smlouvu lze povazovat rovnéz pisemnou objednavku vystavenou zadavatelem a
akceptovatelnou vybranym dodavatelem. Objedndvka/smlouva mize byt podepsana
smluvnimi stranami elektronickym podpisem v souladu se zak. 297/2016 Sb., o sluzbach
vytvarejicich diivéru pro elektronické transakce, ve znéni pozd¢jsich predpist.

2. V ptipadé¢ uzavirdni smlouvy na VZMR plati, ze zadavatel je opravnén uzaviit
smlouvu pouze s dodavatelem, ktery podal vitéznou nabidku. V pfipad€, Ze tento vybrany
dodavatel odmitne uzaviit smlouvu se zadavatelem nebo mu neposkytne dostatecnou
soucinnost k uzavieni smlouvy, miZe uzaviit zadavatel smlouvu s dodavatelem, ktery se
umistil jako dal$i v pofadi. Postup dle pfedchozi véty mize zadavatel pouZzit opakované.

X. ZruSeni zadavaciho Fizeni:

Zadavatel zrusi zaddvaci fizeni bez zbyte¢ného odkladu, pokud:
a) nebyly ve stanovené lhité podany Zadné nabidky;
b) byli z ucasti v zadavacim fizeni vylouceni vSichni dodavatelé;
¢) zjiného divodu.

Zadavatel musi vzdy zruseni zadavaciho fizeni bezodkladné (cca 3 kalendaini dny) pisemné
oznamit vSem ucastnikim zadavaciho fizeni. V ptipadé¢ VZMR vyssi hodnoty zadavanych
ptes profil zadavatele uvetejni zadavatel rozhodnuti o zruSeni na profilu zadavatele.



XI. Povinnost uverejiovani udaji o verejné zakazce

1. Zadavatel je povinen uvefejnit na svém profilu zadavatele smlouvu uzavienou na
vetfejnou zakazku vcetné vsech jejich zmén a dodatki;

2. Tato povinnost ohledné uvetejnéni se vztahuje na VZMR, jejichZ cena (vysoutézena
cena, ktera vyplyva ze smlouvy/objednavky uzaviené s vybranym dodavatelem) piesahuje
¢astku 1.000.000,-K¢ bez DPH. Smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem musi byt
uvetejnéna na profilu zadavatele nejpozdéji do 30 kalendainich dnii od uzavieni smlouvy, a
to véetn¢ vSech piiloh ke smlouvé a pozdéjsich dodatkd.

3. Zadavatel je povinen uvetejnit nejpozdéji do 3 mésict od splnéni smlouvy na profilu
zadavatele vysi skute¢né uhrazené ceny za plnéni smlouvy.

X11. Vyjimky

V krajn¢ naléhavé okolnosti nebo jiné objektivné odivodnitelné a vyjimecné situaci, kterd
vyzaduje okamzité feSeni (tj. napf. Zivelnd pohroma, havarie, bezprostiedni ohrozeni zdravi
lidi, akutni, vyjimecny stav apod. — udélosti vy$si moci nebo jiné akutni udalosti vyvolané
jinymi okolnostmi) je zadavatel opravnén odchylit se od postupit uvedenych v této smérnici,
zejména neni povinen dodrzet lhity stanovené touto smérnici. Zadavatel je vSak i v pfipadé
téchto udalosti povinen jednat s péci fadného hospodare. Existence uvedenych naléhavych
okolnosti musi byt objektivné existujicim stavem.

XI11. Povinnost archivace zadavaciho Fizeni zadavatelem
Zadavatel je povinen uchovavat veSkerou dokumentaci k VZMR po dobu 10 let od uzavieni

smlouvy/objednavky mezi zadavatelem a vybranym uchazecem.

Tato smérnice byla projednana a schvalena na jednani zastupitelstva obce Rostoklaty dne
26.5.2025 nabyva ucinnosti dnem 27.5.2025.

Utinnosti této smérnice se rusi vedkeré predchozi smémice tykajici se zadavani vefejnych
zakazek malého rozsahu v obci Rostoklaty.

V Rostoklatech dne 27.5.2025

Be. Jiri MokoSin
starosta obce



