Obec Chaberice, Chaberice 9, 285 22 Chabefrice

IC: 00236101, tel.: 327 531 741, fax: 327 532 111, e-mail: obec@chaberice.cz , datova schranka 3bzbxtw

V Chabeficich dne 10.8.2026

Oznameni o verejné vyzvé
Obec Chabefice hleda vhodného kandidata na pozici HOSPODAR/KA OBCE

Zaméstnavatel: Obec Chabefice, Chabefice 9, 285 22 Chabefice, IC: 00236101
Rozsah prac. poméru: Césteény Uvazek (dle potfeby 20-35 hodin tydné)
Misto vykonu prace: Obec Chabefice

Predpokladany ndastup: fijen 2026

Pracovni napln:

- komplexni zpracovani Ucetnictvi obce, vykazl a archivace doklad(
- zajistovani fakturace, bankovniho styku a pokladnich operaci
- priprava rozpoctu obce, jeho zpracovani a sledovani plnéni

- zpracovani dafovych pfiznani

- mzdova a personalni agenda

- sprava a inventarizace majetku

- statistické vykaznictvi obce

- zajistovani podklad( pro vymahani pohledavek

- sprava poplatkl obce a evidence obyvatel

- vedeni spisové sluzby

- komunikace s Urady, odesilani vSech urcenych vykazi

- dalsi administrativni prace uréené starostou obce

- Ucast na zaseddnich zastupitelstva obce

Platova tfida: 9

Platovy stupeii: Dle prokazatelné praxe

Zakonné predpoklady (dle zakona €. 312/2002 Sb., o Gfednicich USC):
= statni obéanstvi CR,
» dosaZeni véku 18 let, zplsobilost k pravnim tkondm a bezdhonnost

» ovladani jednaciho jazyka

Kvalifikacni a dalSi pozadavky:
*  minimalné stredoskolské vzdélani s maturitou (ekonomicky smér vyhodou)
* znalost podvojného Ucetnictvi a danovych predpist a prace s PC (MS Office)
» zkuSenost s Uctovanim v Ucetnich programech
» peclivost, samostatnost, zodpovédnost pfi praci s osobnimi Udaji

= Vyhodou: Znalost rozpo¢tovych pravidel USC a orientace ve vefejné spravé.



Obec Chaberice, Chaberice 9, 285 22 Chabefrice

IC: 00236101, tel.: 327 531 741, fax: 327 532 111, e-mail: obec@chaberice.cz , datova schranka 3bzbxtw

Odborna zpusobilost a vzdélavani (dle novely zakona €. 312/2002 Sb.):
Podminky vybérového fizeni vychazi z predchozi vyzvy, pficem? je kladen dlraz na splnéni zakonnych
pozadavkl na odbornou zpdsobilost. Uspésny uchazeé, ktery jiz ZOZ nedisponuje, je povinen ji doplnit v
téchto terminech:

* Vstupni vzdélavani: do 6 mésicl od ndastupu.

» Zkouska vstupniho vzdélavani: do 9 mésicl od nastupu.

= Zvlastni odborna zpusobilost (ZOZ): do 18 mésicl od nastupu.

* Upozornéni: Nesplnéni téchto povinnosti v uvedenych terminech je zakonnym diivodem k rozvazani

pracovniho poméru.

Zajemci dolozi:

» Prihlasku, kde zajemce uvede jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, statni pfislusnost, misto trvalého

pobytu, Cislo obcanského prikazu, kontakt, datum a podpis*
* Souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi Udaji pro ucely tohoto fizeni*
* Profesni Zivotopis s prehledem dosavadni praxe a znalosti
» Kopii dokladu o nejvyssim vzdélani (pripadné certifikaty z kurza).

» Vypis z rejstfiku trestd (original, ne starsi 3 mésic().

Lhata a zplisob podavani pfihlasek:

= Pfihlasky vioZte do obalky oznacené ,NEOTVIRAT — HOSPODAR/KA OBCE“ a ptedejte nebo zaslete na

adresu Obec Chaberice, Chaberice 9, 285 22 Chaberice nejpozdéji do pondéli 14.9.2026 do 16:00
hodin. Prihlasky nelze zasilat elektronicky.

Dalsi informace k prtibéhu vyzvy:

-----

= Bliz&i informace budou poddny osobné v dobé tGiednich hodin na OU Chabefice, e-mailem na adrese

obec@chaberice.cz nebo telefonicky na Cislech 327 531 741, 606 710 556
* Po posouzeni ptihlasek budou uchazeci pozvani k osobnimu pohovoru.

* Podanim prihlasky a doloZzenim vsech doklad(l nevznika zajemci pravni narok na uzavieni smlouvy,
stejné jako narok na uhradu vynaloZzenych naklad(

» Zaméstnavatel si vyhrazuje pravo zrusit, zménit nebo doplnit kdykoliv v priibéhu vyzvy bez udani
dlvodu nebo misto neobsadit.

Michal Bélik
starosta obce Chabefice

*tiskopisy Ize ziskat na obecnim uradu nebo na webovych strdnkdch obce na uredni desce u inzerdtu

VYVESENO: SEJMUTO:



