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Cj.: RAJ 915/2026 Spis. zn.: RAJ-063/2026

OZNAMENI O VYHLASENI
VYBEROVEHO RIZENI

Obec Rajnochovice vyhlasuje v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o Urfednicich Uzemnich
samospravnych celkl a 0 zméné nékterych zakond, v platném znéni, vybérové fizeni na obsazeni
pracovniho mista

MZDOVA UCETNI / PERSONALISTA /
SPRAVCE MISTNICH POPLATKU / ADMINISTRATIVNiI PRACOVNIK

Misto vykonu prace

Obecni Urad Rajnochovice, Rajnochovice 144, 768 71 Rajnochovice.
Predpokladany nastup

01.11.2026 nebo dle dohody.

Pracovni pomér

Pracovni pomér na dobu neurcitou, s plnym pracovnim tvazkem, zkusebni doba 3 mésice.

Platové zarazeni

Platova tfida 9, podle nafizeni vlady upravujiciho platové poméry zaméstnanci ve verejnych
sluzbach a spravé; platovy stupen bude urcen podle zapocitatelné praxe. Osobni priplatek a dalsi
slozky platu mohou byt poskytovany v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnimi predpisy obce.



Charakteristika vykonavané prace

zpracovani mezd, platd, odmén a souvisejicich zakonnych odvodd,

personalni a pracovnépravni agenda zaméstnancd obce,

sprava mistnich poplatkd, zejména vedeni evidence, komunikace s poplatniky a pfiprava
podkladd pro stanoveni a vymahani poplatkd,

vedeni vedlejsi pokladny,

zastup matrikarky obce pfi vykonu statni spravy na Useku matrik, jména a prijmeni,
vedeni evidence obyvatel,

agenda spojena s pripravou voleb,

vedeni elektronické spisové agendy a spisovny,

vidimace a legalizace, obsluha Czech POINT a datovych schranek,

agenda povolovani kaceni dfevin mimo les,

administrativni a spisova agenda souvisejici s vykonavanou cinnosti,

poskytovani informaci a soucinnost pfi vykonu samostatné i pfenesené plisobnosti obce
v rozsahu pracovniho zarazeni,

sprava webovych stranek obce, spoluprace na pfipravé zpravodaje obce,

dalsi ukoly podle pokyn( starosty obce.

Pozadavky na uchazece

Zakonné predpoklady pro vykon spravni ¢innosti

statni obcanstvi Ceské republiky, jiného ¢lenského statu Evropské unie nebo statu, ktery
je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském prostoru, popripadé povoleny
trvaly pobyt v Ceské republice,

vék nejmeéné 18 let,

plna svépravnost,

bezuhonnost,

znalost Ceského jazyka,

splnéni dalSich predpokladd stanovenych pravnimi predpisy pro vykon svérenych ¢innosti.

Dalsi pozadavky obce

nejméné stredoskolské vzdélani s maturitni zkouskou; vyhodou je vzdélani
ekonomického, pravniho nebo verejnospravniho zaméreni,

praxe v mzdovém UcCetnictvi a personalistice; praxe ve verejné sprave je vyhodou,
znalost pravnich predpisi v oblasti mezd a platl, dané z pfijma ze zavislé Cinnosti,
pojistného na socialni zabezpeceni a verejné zdravotni pojisténi,



e orientace v pravni Upravé mistnich poplatkd, dafnového fadu, obecniho zfizeni, spravniho
radu a svobodného pfistupu k informacim,

e velmi dobra uzivatelska znalost prace na PC, zejména kancelarskych aplikaci; vyhodou je
zkusenost s Ucetnim a mzdovym softwarem pouzivanym Uuzemnimi samospravnymi celky
— KEO a grafickym programem - PHOTOSHOP,

e peclivost, spolehlivost, samostatnost, diskrétnost, loajalita, ochota se dale vzdélavat,
organizacni schopnosti a schopnost komunikace s obcany.

Vyhodou
e osvédceni o zkousce mzdové Ucetni, zkouska odborné zpusobilosti pro vykon statnich
spravnich cinnosti pfi spravé mistnich poplatkl, zpUsobilost k vykonu statni spravy na
Useku matrik, jména a prijmeni; zpUsobilost k provadéni vidimace a legalizace, fidi¢ské
opravnéni skupiny B.

NaleZitosti prihlagky

Prihlaska musi obsahovat:

e jméno, prijmeni a titul uchazece,

e datum a misto narozeni,

e statni prislusnost,

e misto trvalého pobytu,

e druh a Cislo dokladu prokazujiciho totoznost a statni obcanstvi; u cizince, ktery neni
obcanem ¢lenského statu Evropské unie nebo statu Evropského hospodarského prostoru,
téz cislo dokladu o povoleni k trvalému pobytu,

e kontaktni Udaje uchazece, zejména telefon a e-mail,

e datum a vlastnoru¢ni podpis uchazece.

Piilohy pfihlasky

K prihlasce uchazec pripoji:

1. strukturovany zivotopis se zamérenim na dosavadni zameéstnani, odborné znalosti a
dovednosti souvisejici s uvedenou pracovni pozici,

2. vypis z evidence Rejstriku trestl ne starsi nez 3 mésice; pri podani prihlasky jej Ize nahradit
Cestnym prohlasenim o beziuhonnosti,

3. kopii dokladu o nejvyssSim dosazeném vzdélani; pfi podani postaci prosta kopie, pred
uzavrenim pracovni smlouvy je nutné predlozit ovérenou kopii,

4. pripadné doklady prokazujici pozadovanou odbornou praxi, kvalifikaci nebo dalsi
uvedené pozadavky.



Lhita, misto a zpusob podani prihlasky
Pisemnou pfihlasku s pozadovanymi pfilohami doruéte nejpozdéji do 04.09.2026 do 12° hod.

e 0sobné na podatelnu Obecniho Urfadu Rajnochovice, Rajnochovice 144, 768 71
Rajnochovice, nebo
e postou na adresu: Obec Rajnochovice, Rajnochovice 144, 768 71 Rajnochovice, nebo

e prostrednictvi datové schranky: ID datové schranky gx5bbtg.

Obalku oznacte: ,VYBEROVE RIZENi - mzdova Géetni / personalista / spravce mistnich
poplatki / administrativni pracovnik - NEOTVIRAT".

Za datum podani se povazuje den doruceni prihlasky obci. Prihlasky dorucené po stanovené
lhaté nebudou do vybérového fizeni zarazeny.

Prubéh vybérového Fizeni

Uchazedi, ktefi splni stanovené predpoklady a predlozi Uplnou prihlasku, mohou byt pozvani k
osobnimu pohovoru a pfipadné k pisemnému odbornému testu. Obec si vyhrazuje pravo
vybérove fizeni kdykoli zrusit nebo nevybrat zadného uchazece.

Kontaktni osoba

Ing. Michaela Hegarova
mistostarostka

tel.: 725 443 070

e-mail: obec@rajnochovice.cz

Ostatni

Poskytnuté osobni Udaje budou zpracovany jen pro ucel tohoto vybérového fizeni a po dobu
jeho trvani v souladu s pravnimi predpisy. Po ukonceni vybérového rizeni budou poskytnute
doklady a osobni Udaje skartovany. Nepredkladejte proto zadné pisemnosti, které by byly
nasledné vyzadovany k vraceni.

V Rajnochovicich dne 14.08.2026

Antonin Uhfrik
starosta obce Rajnochovice



