
Obec Opatovice 
Hlavní 170, 753 56 Opatovice, IČ: 00601655, DIČ: CZ00301655,           

          E-mail: starosta@opatovice.cz, Telefon: 774 259 232, Datová schránka: u7vbca6 

 
 

Obec Opatovice vyhlašuje výběrové řízení na obsazení pracovní pozice 
ÚČETNÍ OBCE 

 
 
Náplň práce: 
-Kompletní vedení účetnictví a majetkové evidence obce 
-Kompletní mzdová agenda obce 
-Sestavování, kontrola a plnění rozpočtu obce 
-Daňová agenda 
-Evidence závazků a pohledávek obce 
-Zpracování statistických výkazů 
-Zajišťování platebního styku s bankou 
-Další administrativní práce na obecním úřadu 
 
Místo výkonu práce obec Opatovice. 
 
Podmínky: 
-Nástup od 1. 4. 2027 nebo dohodou 
-Pracovní poměr na dobu neurčitou se zkušební dobou 4 měsíce 
-Mzda dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., s ohledem na praxi a dosažené vzdělání 
 
Nabízíme: 
-5 týdnů dovolené 
-Zaškolení a pomoc od dosavadní účetní 
 
 
Požadavky: 
-Minimálně úplné středoškolské vzdělání ekonomického směru 
-Znalost účetnictví pro veřejný sektor účtující podle vyhlášky č. 410/2009 Sb. v platném znění 
-Znalost zákona o účetnictví 
-Dobrá znalost práce na PC 
-Znalost programu TRIADA výhodou 
-Samostatnost a spolehlivost 
-Ochota dále se neustále vzdělávat 
-Praxe v oboru výhodou.  
 
Zákonné předpoklady: 
-Dosažení věku 18 let, svéprávnost 
-Bezúhonost 
-Znalost jednacího jazyka. 
 
Povinné přílohy k přihlášce: 
-Strukturovaný životopis s údaji o dosavadních zaměstnáních s důrazem na odborné znalosti a   
dovednosti týkající se požadovaných činností 
-Výpis z evidence rejstříku trestů, ne starší 3 měsíců 
-Kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 
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-Souhlas se zpracováním osobních údajů dle zákona č. 101/2000 Sb. a zákona č. 110/2019 Sb. 
-Motivační dopis je výhodou. 
 
 
Přihlášku doručte v obálce označené „výběrové řízení – účetní – NEOTVÍRAT“ na adresu sídla Obec 
Opatovice, Hlavní 170, Opatovice 753 56 nebo prostřednictvím datové schránky u7vbca6 nebo 
emailem na starosta@opatovice.cz a to nejpozději do 31.01.2026. 
 
 
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu zrušit či nevybrat 
žádného z přihlášených uchazečů/uchazeček. 
 
 
S případnými dotazy se lze obrátit na starostu obce  Jiřího Kopetzkého tel 774 259 232 nebo email 
starosta@opatovice.cz. 
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