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Smérnice ¢ 1/2025
Zasady a postupy pri zadavani
zakazek malého rozsahu

¢l. 1 Uvodni ustanoveni

Smérnice upravuje zasady a postupy obce Klinec pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
(dale jen VZMR) a upfesnuje uzavirani smluvnich vztahti obce jako vefejného zadavatele (dale jen
zadavatel) s dodavateli praci, dodavek a sluzeb.

1.

Smérnice stanovuje postup zadavani VZMR na zakladé predpokladané hodnoty VZMR.
Smeérnice je platna a zavazna v celém svém rozsahu pro obec Klinec. VZMR se dle zékona €.
134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakadzek v aktudlnim znéni (dale jen ZZVZ), rozumi
vetejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi u dodavek nebo sluzeb
3000 000 K¢ (bez DPH), pfipadné¢ 9 000 000 K¢ (bez DPH) u stavebnich praci. Pokud
zakazka nedosahne shora uvedeného limitu nebo je mu rovna, zadavatel nemusi postupovat
podle pravidel zadavacich fizeni upravenych ZZVZ.

Zadavatel musi u zakdzek malého rozsahu dodrzet tyto zasady §6 ZZVZ :

zasadu transparentnosti — zadavatel musi pfedem jasné stanovit kritéria vybéru, vést pisemnou
dokumentaci v souvislosti se zadavacim fizenim,

zasadu rovného zachazeni — zadavatel stanovi stejné podminky vSem potencidlnim
dodavateliim, tedy moznost pfistupu k vefejné zakazce a moznost uspéchu ve vybérovém
fizeni je dana vSem bez rozdilu,

zasadu zakazu diskriminace — zadavatel nesmi neopravnéné zvyhodnit nebo znevyhodnit
nekterého ze zajemct oproti ostatnim,

zasadu piimefenosti — zadavatel nastavi parametry zadavaciho fizeni tak, aby byly pfimétené
charakteru ¢i pfedmeétu vetejné zakazky,

zadavatel nesmi omezovat ti€ast v zadavacim fizeni tém dodavatelim, ktefi maji sidlo v
&lenském staté Evropské unie, Evropského hospodaiského prostoru nebo Svycarské
konfederaci nebo jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu
mezinarodni smlouvu zarucujici pristup dodavatelim z téchto statt k zadavané vetejné
zakazce.

Veftejné zakazky jsou evidovany na Obecnim tfadé pod evidencnim ¢islem. Vefejné zakazky
se zapisuji tak, jak se prub¢ch vetejné zakazky vyviji.

Evidenéni Cislo vefejné zakazky se uvadi ve tvaru xx/rrrr (kde xx je poradové Cislo vetejné
zakézky v kalendainim roce, 11t je €islo roku vefejné zakazky).

Zadavatel je pfi zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu povinen fidit se nasledujicimi

ustanovenimi této smérnice, vyjma vefejnych zakazek na dodavku energii, které mohou byt
zadany na zakladé energetické optimalizace.



6. Postupy pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu, které jsou (spolu)financované
prostfednictvim dotac¢niho titulu, se fidi vyhradné aplikovatelnymi metodikami, zavaznymi
pokyny a dal$imi pravidly piislusného opera¢niho programu ¢i dota¢niho titulu. V piipadé
rozporu nekterych ustanoveni plati ustanoveni ptisnéjsi.

7. Zadavatel mlize vyuzit sluzeb externi spole¢nosti zabyvajici se administraci.

¢l. 2 Kategorizace zakazek

Pro zadavani vetejnych zakdzek malého rozsahu tato smérnice stanovuje nasledujici postup:

1. Zakazky, u kterych nepiesahne vySe predpokladané hodnoty zakazky ¢astku 300 000,- K¢
bez DPH u dodavek a sluZeb a ¢astku 500 000,- K¢ bez DPH u stavebnich praci.

Odpovédnou osobou je starosta obce, tomu pfislusi pravomoc zadat zakazku. Pfi zadavani zakazky
vychazi ze svého odborného usudku a informaci o trhu. Zakazky lze realizovat pfimym zadanim
prostfednictvim akceptované pisemné objednavky nebo pisemné uzaviené smlouvy podepsané
zadavatelem — starostou obce. Uhrazena cena musi odpovidat hospodarnému vydaji z vetrejnych
rozpocti, cen¢ v misté a Case obvyklé. Tyto zakdzky se nezapisuji do evidence verejnych zakazek.

2. Zakazky, jejichz vySe predpokladané hodnoty zakizky bude ¢init ¢astku od 300 001,- Ké
bez DPH do 1 000 000,- K¢ bez DPH u dodavek a sluzeb a ¢astku od 500 001,- K¢ bez DPH
do 5 000 000,- K¢ bez DPH u stavebnich praci.

Névrh rozsahu zakéazky, zadavaci dokumentaci, zadavaci fizeni a zadani zakazky pfipravuje starosta
obce na zikladé¢ provedeného prizkumu trhu, ktery spociva v poptdni cenovych nabidek od
dodavatelli, u kterych lze ptredpokladat, Ze jsou schopni zakazku tadné realizovat. Cenové nabidky
mohou byt zjistény také formou nabidek zvefejnénych na webovych strankach dodavateld, z pisemné
cenové nabidky dodavatele zaslané na zdkladé¢ vyzvy zadavatele atd. Vyzvu je mozno realizovat
rovnéz emailovou formou, pfi¢emz je nutno dodrzet prokazani doruceni.

Zastupitelstvu obce piislusi pravo schvélit nejvhodnéjsi nabidku. Starosta obce uzavie smlouvu
s vybranym dodavatelem, kdy uzavienim smlouvy se také rozumi doruceni dodavatelem potvrzené
objednavky.

3. Zakazky, jejichz vySe predpokladané hodnoty zakazky bude ¢init ¢astku od 1 000 001,- K¢
bez DPH do 3 000 000, - K¢ bez DPH u dodavek a sluZeb a ¢astku od 5 000 001,- K¢ bez
DPH do 9 000 000,- K¢ bez DPH u stavebnich praci.

Zastupitelstvu obce pfislusi pravo rozhodovani o vybéru nejvhodngjsi nabidky.

Néavrh rozsahu zakéazky, zadavaci dokumentaci, zadavaci fizeni a zadani zakazky pfipravuje starosta
obce. U téchto vefejnych zakazek malého rozsahu vyzve starosta obce nejméné 3 dodavatele
k predlozeni nabidek v rozsahu pozadavkt zadavatele. Vyzva bude obsahovat idaje o kriteriich, ktera
jsou pro zadavatele rozhodna pro zadani zakazky (hodnotici kriteria). Vyzva mlze byt dorucena e-
mailem. Lhiita pro podani nabidek musi byt minimalné 10 dni ode dne odeslani vyzvy dodavatelm.
Ve vyzvé se uvede zejména:

1. identifikace zadavatele

2. vymezeni pfedmétu vetejné zakazky malého rozsahu

3. misto a doba plnéni

4. pozadovany obsah nabidky

5. platebni podminky



6. zplsob a misto podavani nabidek
7. dalsi pozadavky a podminky
8. dolozeni téchto dokladu:
pii predlozeni nabidky:
- prokazani opravnéni k podnikani (pfedlozeni vypisu z zivnostenského
rejstiiku, u pravnickych osob predlozeni vypisu z obchodniho rejstiiku
a zzivnostenského rejstiiku ¢i jiné evidence, (pokud vni ma byt
dodavatel zapsan podle zvlastnich pravnich ptedpist, ne starsi 90 dnti),
pfedmétna opravnéni k podnikani dolozit ve stejnopise nebo v tifedné
ovétené kopii,
- reference o predchozich zakazkach vcetné uvedeni kontaktni osoby a
telefonniho ¢isla
vybranym uchazecem pted podpisem smlouvy:
- Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze splituje nasledujici kriteria (u
pravnické osoby podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem):

a) nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahajenim zadavaciho fizeni pravomocné
odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v pfiloze €. 3 k zakonu o zadavani vetejnych zakazek nebo obdobny
trestny ¢in podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se neptihlizi,

b) vuci jehoz majetku neprobihda nebo v poslednich 3 letech neprobéhlo insolvenéni fizeni, v némz
bylo vydano rozhodnuti o tpadku nebo insolvenéni navrh nebyl zamitnut proto, Zze majetek
nepostacuje k thradé nakladii insolvencniho fizeni, nebo nebyl konkurs zrusen proto, Ze majetek byl
zcela nepostacujici nebo byla zavedena nucena sprava podle zvlastnich pravnich ptredpisd,

¢) neni v likvidaci,

d) nema v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla,
mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele,

e) nemé nedoplatek na pojistném a na penale na veifejné zdravotni pojisténi, a to jak v Ceské republice,
tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele,

f) nema nedoplatek na pojistném a na penale na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku
zamé&stnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlist¢ dodavatele,

g) nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplinarné potrestan ¢i mu nebylo pravomocné ulozeno
karné opatieni podle zvlastnich pravnich ptedpist, je-li podle § 54 pism. d) pozadovano prokazani
odborné zputsobilosti podle zvlastnich pravnich predpist; pokud dodavatel vykonava tuto cinnost
prostfednictvim odpovédného zastupce nebo jiné osoby odpovidajici za ¢innost dodavatele, vztahuje
se tento predpoklad na tyto osoby,

h) neni veden v rejstiiku osob se zakazem plnéni vefejnych zakazek,

i) mu nebyla v poslednich 3 letech pravomocné uloZzena pokuta za umoznéni vykonu nelegalni prace
podle zvlastniho pravniho predpisu.

Starosta obce stanovi vybérovou komisi s minimalnim poc¢tem 3 ¢lenl bez nahradnikl. Ve vybérové
komisi je doporucovano, aby alespon jeden jeji ¢len mél odbornost ve vztahu k pozadovanému plnéni
(naptiklad jeden ¢len hodnotici komise ma alespon stiedoskolské vzdélani v pfislusném oboru).
Pripustné je i1 pfizvani nezavislé osoby jako hlas poradni. Vybérova komise zvoli ze svého stredu
predsedu, otevie nevefejné nabidky, o pribéhu jednani sepiSe jednoduchy zapis, ve kterém uvede
charakteristiku jednotlivych nabidek a navrhne zastupitelstvu obce nejvhodnéjsi nabidku vcetné
zdGvodnéni tak, aby byly dodrZzeny zasady — ¢l. 1 odst. 2. Nabidky, které neobsahuji vSechny



nalezitosti dle vyzvy, mlze vybérova komise vyzvat k doplnéni — pokud to umoziuje charakter
pochybeni. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s kone¢nou platnosti zastupitelstvo obce. Posléze
bude uchazecim pisemné oznameno, zda byli vybrani k realizaci vefejné zakazky malého rozsahu, ¢i
nikoliv, a ¢i nabidka byla vybrana.

Zastupitelstvo obce mize rozhodnout, ze vefejnd zakdzka malého rozsahu bude zaddna piimo
jednomu dodavateli, a to v odivodnénych piipadech, zejména pokud je nutné provést zakazku
v kratké dobé€, v ptipad¢ havarie nebo ohrozeni zivota a zdravi osob, nebo pokud jde o zakazku
obdobného druhu, na jakou jiz bylo fizeni podle piedchozich odstavct provedeno, nebo osloveni
dodavatelé¢ neméli o zakazku zdjem, nebo by vzhledem k objemu zakdzky a malému mnozstvi
vhodnych dodavateli nebylo hospodarné provést tizeni podle ptredchozich odstavct. Takové
rozhodnuti musi byt fadné¢ odivodnéno a je tfeba dbat na to, aby byly dodrzeny zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace. Je-li pfedmét vefejné zakézky financovan
z dotacniho fondu nebo se jen predpoklada financovani zakazky zplisobem poskytnuti dotace, nesmi
zadavatel postupovat pii vybéru dodavatele vyse uvedenym zptisobem.

S vybranym dodavatelem starosta uzavie smlouvu.

¢l. 3 Zavérecéna ustanoveni

Tuto smérnici vydava obec Klinec v souladu se zdkonem ¢. 128/2000 Sb. o obcich, ve znéni
pozdgjsich predpisi. Zmény této smérnice je opravnéno provadet pouze zastupitelstvo obce Klinec.
Tato smérnice byla projednana a schvalena usnesenim ¢. 5/25/11 na jedndni Zastupitelstva obce
Klinec dne 23. 6. 2025.

Tato smérnice nabyva ti€innosti dnem schvaleni na zasedani zastupitelstva.

V Klinci dne 23. 6. 2025

Markéta Moravkova v.r.
starostka obce Klinec



