Oznámení o vyhlášení výběrového řízení
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Město Hronov vyhlašuje výběrové řízení na pozici
REFERENT/REFERENTKA ODBORU TAJEMNÍKA
Místo výkonu: Město Hronov
Pracovní poměr: na dobu neurčitou
Platové zařazení: 8. platová třída (dle NV č. 341/2017 Sb.)
Předpokládaný termín nástupu: 1. ledna 2027, případně dle dohody 

Pracovní náplň:
·  vedení evidence v oblasti pohřebnictví
·  uzavírání smluv o pronájmu hrobových míst
· spolupráce s firmami zajišťujícími pohřební služby, kamenické a jiné práce na hřbitovech
· povolování uložení ostatků zemřelých na hřbitovech

Kvalifikační předpoklady:
· minimálně úplné středoškolské vzdělání ukončené maturitní zkouškou 

Požadavky:
· orientace v právních předpisech souvisejících s oborem požadované práce, především v zákoně č. 128/2000 Sb., o obcích a zákoně č. 256/2001 Sb., o pohřebnictví
· komunikativnost, klientský přístup, zodpovědnost, spolehlivost a pečlivost, organizační dovednosti, schopnost spolupráce, ochota dále se vzdělávat
· velmi dobrá znalost práce s PC, především v MS Office
· řidičský průkaz skupiny B (aktivní řidič)

Výhody:
· praxe ve veřejné správě

Nabízíme:
· stabilní zázemí úřadu územní samosprávy
· 25 dní dovolené
· 5 dní zdravotního volna 
· příspěvek na stravování
· příspěvek na rodinnou rekreaci
· práci s pružnou pracovní dobou 


Náležitosti přihlášky:
· jméno, příjmení a titul uchazeče
· datum a místo narození  
· státní příslušnost  
· místo trvalého pobytu (případně korespondenční adresu) 
· druh a číslo dokladu prokazující totožnost a státní občanství, a je-li zájemcem cizinec,   
        který není občanem členského státu EU nebo občan státu, který je smluvním státem 
        Evropského hospodářského prostoru, též číslo dokladu o povolení k trvalému pobytu 
· datum a podpis (z důvodu kontaktu uveďte i tel. číslo a e-mail)

K přihlášce připojte:
· strukturovaný životopis s přehledem předchozích a dosavadních zaměstnáních a odborných znalostí a dovedností
· doklad o nejvyšším vzdělání v prosté kopii
· výpis z evidence rejstříku trestů, ne starší 3 měsíců (originál nebo ověřená kopie), při podání přihlášky lze nahradit čestným prohlášením o bezúhonnosti
· kopie dalších dokladů o absolvování odborných kurzů nebo jiného vzdělání

Místo a způsob podání přihlášky:
poštou na adresu Městský úřad Hronov, nám. Čs. armády 5, 549 31 Hronov, nebo osobně 
na podatelně MěÚ na adrese nám. Čs. armády 5, 549 31 Hronov do 25. 11. 2026 do 17:00 hodin, obálku označte: „VŘ referent odboru tajemníka – neotvírat“.

Zasláním přihlášky společně s výše požadovanými dokumenty dáváte souhlas s využitím osobních údajů v nich obsažených pro vnitřní potřebu Městského úřadu Hronov. Po skončení výběrového řízení Vám budou zaslané dokumenty na vyžádání vráceny.

Důležité upozornění:
Vybraní uchazeči, kteří budou splňovat podmínky pro výběrové řízení, budou pozváni telefonicky nebo e-mailem k účasti na výběrovém řízení. Vyhlašovatel si vyhrazuje právo nevybrat žádného uchazeče a právo zrušit výběrové řízení kdykoliv bez udání důvodu.
Bližší informace podá Ing. Helena Jará Toldová, tajemnice, telefon: 491 401 157, mobil: 736 629 649, e – mail: tajemnik@hronov.cz

V Hronově dne 9. 11. 2026


Ing. Helena Jará Toldová
tajemnice
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