Obec Horni Kalna
Horni Kalna 122
543 71 Hostinné

SMERNICE
Zastupitelstva obce Horni Kalna
¢. 1/2026

k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Cl.1
Zakladni ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje zasady a postupy pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
(dale téz jako ,VZMR") ve smyslu zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazkach
(dale jen ,ZZVZ"), v platném znéni a upresiiuje uzavirani smluvnich vztahd obce Horni
Kalnd jako verejného zadavatele (ddle jen ,zadavatel”) s dodavateli stavebnich praci,
doddvek a sluzeb (ddle jen ,,dodavatel”).

2. Smeérnice stanovuje postup zadavani VZMR na zakladé vyse predpokladané hodnoty
zakazky. Zadavatel nepostupuje u VZMR dle ZZVZ!, avsak je povinen dodrZet zasady
uvedené v ustanoveni § 6 ZZVZ (transparentnost, pfimérenost, rovné zachdazeni, zdkaz
diskriminace? a dodrZovani zasad socialné odpovédného zadavani, environmentélné
odpovédného zadavani a inovaci ve smyslu tohoto zakona) a § 4 zakona ¢. 320/2001 Sb.,
o financ¢ni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich
predpist — hospodarné, efektivni a ucelné nakladani s vefejnymi financnimi prostredky
(0d 01.01.2027 dle zédkona €. 231/2025 Sb. o fizeni a kontrole verejnych financi).

3. Verejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi verejna zakazka, jejiz predpokladana
hodnota je rovna nebo niZsi v pfipadé vefejné zakazky
a) na dodavky ¢astce 3.000.000 K¢ bez dané z pfidané hodnoty,

b) na sluzby ¢astce 3.000.000 K¢ bez dané z pfidané hodnoty,
¢) na stavebni prace ¢astce 9.000.000 K¢ bez dané z pridané hodnoty.

4. Predpokladanou hodnotou zakazky se rozumi zadavatelem pFedpokladand vyse dplaty
za plnéni verejné zakdzky vyjadiend v penézich. Do predpokladané hodnoty verejné zakazky se
nezahrnuje dan z pfidané hodnoty

! § 31 7ZVZ.

2 Zadavatel nesmi omezovat Ucast v zaddvacim fizeni tém dodavateltm, ktefi maji sidlo v &lenském
staté Evropské unie, Evropského hospodaFského prostoru nebo Svycarské konfederaci, nebo jiném
staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavifenu mezinarodni smlouvu zaruéujici
pristup dodavatellim z téchto statl k zadavané verejné zakazce.
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Cl.2

Kategorie verejnych zakazek malého rozsahu

Verejné zakazky malého rozsahu jsou podle vysSe pfedpokladané hodnoty a pfedmétu plnéni
dale ¢lenény na tyto kategorie (finanéni limity jsou uvedeny bez DPH):

Kategorie | VySe predpokladané hodnoty zakazky | Predmét pIlnéni zakazky

l. od 0 K¢ do 100.000 K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
Il. od 100.001 do 200.000 K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
M. od 200.001 K¢ do 1.000.000 K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
V. od 1.000.001 K¢ do 2.999.999 K¢ dodavky a sluzby

od 1.000.001 K¢ do 8.999.999 K¢

stavebni prace

Cl.3
Zadavani zakazek I. kategorie

1. Zadavatel zadava zakazku pfimo bez vybérového Fizeni Ustni nebo pisemnou
objednavkou, popr. smlouvou. Tyto zakdzky schvaluje starosta nebo mistostarosta.

2. Jenutné dodrZet zejména zasadu hospodarnosti, coZz znamena, Ze bude pfihlédnuto k vysi
ceny obvyklé.

Cl.4
Zadavani zakazek Il. kategorie

1. Zadavatel zadava zakazku pfimo bez vybérového Fizeni Ustni nebo pisemnou
objedndavkou, popf. smlouvou. Tyto zakdzky schvaluje starosta spole¢né s mistostarostou.
Pfed zadanim zakazky budou vsichni ¢lenové zastupitelstva informovani.

2. U objednavky nebo smlouvy bude doloZeno zdlvodnéni potfebnosti realizace verejné
zakazky. Ustanoveni ¢l. 3 odst. 2 této smérnice se pouzije obdobné.

3. Zadavatel muZe také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle ¢l. 5 této
smérnice.

Cl.5
Zadavani zakazek lll. kategorie

1. Zadavatel zadava zakazku uskutecnénim vybérového fizeni, vnémz pisemné nebo e-
mailem oslovi minimalné 3 potencidlni dodavatele. Osloveni dodavatelll mizZe byt
provedeno tak, ze

a) zadavatel oslovi dodavatele jednoduchou Zadosti o zpracovani cenové nabidky, bez
organizace vybérového fizeni specifikovaného v odst. b) a bez zaddvaci dokumentace,
nebo

b) zadavatel oslovi dodavatele vyzvou pro podani nabidky. Soucasti vyzvy bude zadavaci
dokumentace, ktera bude obsahovat zejména: predmét plnéni, misto a dobu plnéni,
pozadavky na prokdazani kvalifikace, hodnotici kritéria, obchodni a platebni podminky,
termin odevzdani nabidek a dalsi poZzadavky predem uréené a stanovené zadavatelem.
Vyzvu vcetné zadavaci dokumentace schvaluje starosta nebo mistostarosta. Nabidky
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museji byt zadavateli doruceny/zaslany v zalepenych obalkdch soznacenim
,NEOTVIRAT — VZMR ,nazev““, bude ustanovena komise pro otevirani obalek a
hodnoceni nabidek, aby tak byl zajistén transparentni zplUsob zadavaciho fizeni.
Oteviradni obalek se uskutecni bezprostifedné poté, co skoncila lhlta pro podani
nabidek.
Rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky ptislusi na zakladé vyhodnoceni
obdrzenych nabidek starostovi spolecné s mistostarostou. Objednavku, popf. smlouvu
s vybranym uchazec¢em podepisuje starosta, ktery pred uzavienim smlouvy ¢i u¢inénim
objednavky informuje vSechny ¢leny zastupitelstva obce.

Cl.6
Zadavani zakazek IV. kategorie

Zadavatel uskutecni vybérové fizeni, v némz prokazatelné oslovi minimalné 3 dodavatele.
Tyto zakazky schvaluje zastupitelstvo obce.

Osloveni dodavatell bude vidy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky. Soucasti
vyzvy bude zaddvaci dokumentace, ktera bude obsahovat zejména: predmét plnéni, misto
a dobu pInéni, pozadavky na prokazani kvalifikace, hodnotici kritéria, obchodni a platebni
podminky, termin odevzdani nabidek a dalsi pozadavky predem uréené a stanovené
zadavatelem (napf. navrh smlouvy). Vyzvu vcetné zadavaci dokumentace schvaluje
starosta spolecné s mistostarostou, ktefi o obsahu zadavaci dokumentace informuiji
vsechny c¢leny zastupitelstva obce. Nabidky museji byt zadavateli doruceny/zaslany
v zalepenych obalkach s oznaéenim , NEOTVIRAT — VZMR ,nazev““, bude ustanovena
komise pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek, aby tak byl zajiStén transparentni
zpUsob zaddvaciho fizeni. Otevirdni obalek se uskutecni bezprostfedné poté, co skoncila
Ih(ita pro podani nabidek.

Lhdta pro podani nabidek je minimalné 10 dnl ode dne doruceni zadosti o zpracovani
cenové nabidky nebo doruceni vyzvy pro podani nabidek.

Cl.7
Komise pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek

V pfipadé, Ze je touto smérnici vyzadovano otevirani a hodnoceni nabidek
prostiednictvim komise, zadavatel ustanovi komisi pro otevirani a hodnoceni nabidek
(dale jen , komise”), kterd musi mit nejméné 3 cleny.

Cleny a ndhradniky komise pro otevirani a hodnoceni nabidek jmenuje starosta nebo
mistostarosta.

Clenové komise pisemné stvrdi (formou cestného prohldseni), ze nejsou podjati vici
uchazeclim, Ze nejsou ve stfetu zajmu a budou zachovavat mlicenlivost o skutec¢nostech
souvisejicich s jednanim ve vybérovém fizeni, zejména vici uchaze¢dm navzajem.
Komise provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii
a poridi protokol o otevirani obalek a hodnoceni nabidek s odlvodnénim vybéru
nejvyhodnéjsi nabidky, pfip. nevybere Zadnou z nabidek. Protokol podepisuji vSichni
pritomni ¢lenové komise. Komise doporuci zadavateli na zdkladé pisemného protokolu
nejvhodnéjsi nabidku.
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5. Uchazeli maji pravo byt prfitomni procesu otevirani obalek, jedna-li se o zakdzku
IV. kategorie.

6. Navrh smlouvy s vybranym dodavatelem predklada zadavatel ke schvaleni starostovi a
mistostarostovi obce, jedna-li se o zakazku IV. kategorie, zastupitelstvu obce.

Cl. 8
Spolec¢na ustanoveni

1. Ve vyzvé k podani nabidky VZMR musi byt uvedeno, Ze zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit
vybérové fizeni VZMR bez udani dlivodu.

2. Uchazec o zakazku IV. kategorie musi doloZit, Ze je pojistén pro pripad vzniku Skody
zpUsobené vykonem jeho c¢innosti.

3. Uchazec je opravnén poZadovat na zadavateli dodatecné informace k verejné zakazce.
Dodatecné informace budou odeslany e-mailem nebo postou vSem uchazeclm, ktefi si
pozadali o zadavaci dokumentaci k verejné zakazce i vyzvanym uchazecam.

4. Se zastupcem zadavatele je mozno sjednat prohlidku mista budouciho plnéni, je-li to pro
vyhotoveni nabidky potrebné.

5. Zadavatel, pfipadné komise, je opravnén po uchazecich pozadovat doplnéni nebo
objasnéni nabidek.

6. Smlouvu o dilo, jedna-li se o zakdazky IV. kategorie, je starosta opravnén podepsat nejdrive
den nasledujici po uplynuti terminu pro namitky.

7. Dodatky ke smlouvé, jde-li o prodlouzeni terminu realizace dila nebo viceprace
do 99.999 K¢, je povéren uzavirat starosta nebo mistostarosta.

8. Veskeré pisemnosti souvisejici svybérem dodavatele (véetné poptdvkového Fizeni
a uzaviené smlouvy) musi byt archivovany po dobu minimalné 10 let u pfislusného
zadavatele. Je-li predmét verejné zakazky financovan z dotac¢niho programu, nebo
poskytovatel urcil IhtGtu delsi, musi byt dodrzeny podminky a lh{ty archivace stanovené
poskytovatelem dotace. Original smluv je uloZen v archivu smluv.

9. Touto smérnici neni dotfena povinnost zverejnit uzavienou smlouvu véetné jejich zmén
a dodatk( do 30 dni ode dne jejich uzavieni®.

Cl.9
Vyjimky

1. V odavodnénych pripadech mlze pfi zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu starosta
rozhodnout o tom, Ze pti vybéru dodavatele nebudou uzZita ustanoveni této smérnice.
O tomto rozhodnuti je vSak povinen informovat na nejblizsim zasedani zastupitelstva obce.
Povinnost postupovat podle ¢l. 1 odst. 2 této smérnice tim neni dotéena.

2. Jedna-li se o VZMR, kterd bude spolufinancovana nebo u niz se predpoklada
spolufinancovani z dota¢niho nebo obdobného programu, a poskytovatel dotace stanovi

3 §21972VZ.
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zvladstni pravidla pro zadavani verejnych zakdazek, je zadavatel povinen postupovat
prednostné podle téchto zvlastnich pravidel.

Cl. 10
Prechodné a zrusSovaci ustanoveni
1. Verejné zakazky malého rozsahu, jejichz realizace byly zahajeny prede dnem nabyti
ucinnosti této smérnice, se dokonci podle dosavadni smérnice Zastupitelstva obce Horni
Kalna ¢. 1/2024.
2. ZruSuje se smérnice Zastupitelstva obce Horni Kalna ¢. 1/2024.

Cl. 11
Platnost a ucdinnost

1. Tuto smérnici lze ménit pouze rozhodnutim Zastupitelstva obce Horni Kalna, vyjma
priloh, které je opravnén meénit starosta.

2. Tato smérnice byla schvalena Zastupitelstvem obce Horni Kalnda na jejim 1/2026
zasedani konaném dne 17.02.2026 usnesenim ¢. X/1/2026. Tato smérnice nabyva
platnosti dnem schvaleni Zastupitelstvem obce Horni Kalnd a Ucinnosti dnem

18.02.2026.
Bc. Hana Nyklickova Petr Nosek
starostka mistostarosta
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. Vyzva a zaddvaci dokumentace k podani nabidky
. Jmenovani ¢lenem komise pro otevirani a hodnoceni nabidek
. Jmenovani nahradnikem za ¢lena komise pro otevirani a hodnoceni nabidek

. Protokol o otevirani obalek s nabidkami
. Protokol o hodnoceni nabidek

1
2
3
4. Cestné prohlaseni ¢lena/nahradnika komise pro otevirani a hodnoceni nabidek
5
6
7. Ozndmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
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