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543 71 Hostinné

e

JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA OBCE HORNI KALNA

Zastupitelstvo obce se dle § 96 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, usneslo na tomto svém jednacim

radu:
l.

Uvodni ustanoveni

1) Tento fad upravuje pripravu, svoldvani, pribéh a organizaci jednani zastupitelstva obce,

zpUsob jeho usnaseni a kontrolu plnéni prijatych usneseni.

2) V otazkach neupravenych timto radem se postupuje dle platné legislativy.
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1l.
Svolavani zasedani zastupitelstva

Zastupitelstvo se schazi dle potfeby, minimalné vsak jednou za tfi mésice. Zasedani se
konaji v izemnim obvodu obce a jsou svolavany starostou. Starosta je povinen zasedani
svolat, je-li o toto pozadan minimalné jednou tretinou zastupiteld ¢i hejtmanem kraje, a to
do 21 dni ode dne doruceni Zadosti o toto svolani.

Nesplni-li starosta povinnost dle predchoziho odstavce, je tuto povinnost opravnén splnit
mistostarosta, pfipadné i jiny ¢len zastupitelstva.

Pozvanky na zasedani spolu s navrienym programem jedndni musi byt doru¢eny ¢lendm
zastupitelstva nejméné 7 dni pred jeho konanim, s vyjimkou pfipad(, kdy je dan naléhavy
dlvod pro kondni zasedani.

O svolani zastupitelstva svolavatel informuje obecni urad a ten tuto informaci nejméné 7
dni pfed zasedanim obce zverejni na Uredni desce a zplisobem v misté a ¢ase obvyklym.
Toto zverejnéni musi obsahovat Udaje o misté a dobé konani, spolu s programem jednani
zastupitelstva obce.

1.
Priprava zasedani zastupitelstva obce

Pfipravu zasedani organizuje starosta nebo mistostarosta, ktery pfi této Cinnosti stanovi
zejména dobu, misto jednani a program jednani.

Navrhy k zafazeni na porad jednani zasedani maji Clenové zastupitelstva a vybory, které
takto Cini zpravidla prostfednictvim svého predsedy. Timto pravem disponuje také hejtman
kraje, je-li zasedani svolano na jeho Zzadost. DalSi osoby mohou podavat ndvrhy jen
v pfipadé, Ze jsou k tomuto povéreny zastupitelstvem obce.

Navrhy lze predkladat dle jejich povahy ustné, pisemné nebo v elektronické podobé.

Navrhy musi byt zpracovany tak, aby bylo o nich bylo moZno na jednani zastupitelstva obce
rozhodnout . Jejich soucasti by mél byt navrh usneseni sepsany navrhovatelem. Soucasti
navrhu musi byt vzdy veskeré nezbytné podkladové materidly, pripadné dlivodova zprava.

S jednotlivymi navrhy obsaZzenymi v programu jednani a podkladovymi materidly je
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povinen starosta seznamit ¢leny zastupitelstva nejméné 7 kalendarnich dnl pred terminem
zasedani zastupitelstva, a to na pracovni poradé, jejiz termin a misto kondni oznami
kazdému ze zastupitelll nejméné 3 kalendarni dny predem. Tyto pracovni porady nejsou
zasedanim zastupitelstv. V pripadé, Ze se zastupitelé téchto pracovnich porad nemohou
Ucastnit, jsou opravnéni vyzadat si od starosty obce podkladové materidly k programu
jednani a informaci o obsahu pracovni porady zastupitel(l. Starosta obce je povinen jim
tyto materialy zaslat neprodlené ve formé vyzadané prislusSnym zastupitelem.

Forma podkladovych materidll pro jedndani zastupitelstva mulZe byt pisemna nebo
elektronicka, a to dle jejich povahy a technického vybaveni obce a jednotlivych zastupiteld.

IV.
Ucast na zasedani
Zastupitelé obce

Clenové zastupitelstva jsou povinni Gcastnit se kaidého zasedani zastupitelstva obce,
pripadné se predem pisemné nebo Ustné omluvit starostovi a uvést dlivod své absence.

Pozdni ptichody a predcasné odchody omlouva starosta obce.

Ugast na zasedani stvrzuji €Elenové zastupitelstva obce svym podpisem do listiny
pfitomnych.

Dalsi osoby
Zasedani zastupitelstva obce jsou verejna.

Navrhovatelé predklddanych materidld zafazenych na porad zasedani jsou povinni se
ucastnit zasedani zastupitelstva.

Zasedani zastupitelstva jsou povinni se ucastnit zaméstnanci obce urceni starostou, do
jejichz pracovni naplné spada projednavana problematika.

Pfedstavitelé statutdrnich organ( a vedouci organizaci, jichz je obec zfizovatelem jsou
povinni se Ucastnit zaseddani zastupitelstva, pokud je na porad zarazena problematika
tykajici se takovéto organizace.

V.
Program jedndni zastupitelstva obce
Program jedndni navrhuje predsedajici svolaného zasedani.

Na zasedanich mizZe byt jednano o vécech zarazenych do programu jednani a navrzich,
s jejichz zarazenim vyslovi zastupitelstvo souhlas.

VI.
Priibéh zasedani zastupitelstva obce
Zahajeni
Zasedani zpravidla fidi starosta obce.
Starosta fidi hlasovani, jehoZz vysledek zjistuje a vyhlasuje, nestanovi-li se jinak. Dale
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starosta ukoncéuje a prerusuje zaseddani, dba na pracovni charakter a vécnost zasedani.

Pokud pfi zahajeni neni pritomna nadpolovicni vétSina vSech ¢lenU zastupitelstva obce,
predsedajici zasedani ukonci. Nahradni zasedani se kona do 15 dnd.

Starosta v zahajovaci Casti prohlasi, Ze zasedani bylo fadné svolano a vyhlaseno, urci
zapisovatele zapisu ze zasedani, konstatuje pritomnost nadpolovicni vétSiny clenl
zastupitelstva obce, nechd schvalit program jednani a sdéli, zda byl ur¢enymi ovérovateli
ovéren zapis z predchoziho zasedani, kde byl dostupny k nahlédnuti, zda byly namitky
k tomuto zapisu a organizuje schvaleni takovéhoto zapisu.

Zapis z minulého zasedani zastupitelstva je béhem soucasného zasedani k nahlédnuti.

K jednotlivym bod(m programu je rfazena rozprava, kde je umoznéno vSem ob¢éanim obce
vyjadfit se k projednavané véci. O pravu jinych uacastnikG zasedani vyjadrit se k
projedndvané véci rozhodne =zastupitelstvo, pokud toto pravo nevyplyvd z obecné
zavaznych predpisu.

Do rozpravy se prihlasuji zastupitelé a jini Uc¢astnici zasedani pisemné i zvednutim ruky.
Nikdo se nesmi ujmout slova, neptidéli-li mu jej predsedaijici.

Navrh na ukonceni rozpravy a diskuse miZe poddvat kterykoli ¢len zastupitelstva obce a o
tomto navrhu se hlasuje bez rozpravy.

Hlasovani
Usndsenischopnost zastupitelstva je dana pfitomnosti nadpolovi¢ni vétsiny jeho ¢lent.
Pfedsedajici zasedani stanovi poradi jednotlivych bod(, pro které je nutné hlasovani.
Byly-li podany pozménujici navrhy, da o nich predsedajici hlasovat.

V pripadé, Ze byl navrh usneseni podan v nékolika variantach, hlasuje se o vSech téchto
variantdach, a to v poradi, v jakém byly podany.

Neziska-li navrh pfi hlasovani potfebnou vétsinu, Ize se na ndvrh pfedsedajiciho usnést na
dohadovacim fizeni. Starosta vyzve skupiny clenld zastupitelstva dle jednotlivych
kandidatnich stran ke zvoleni svého zastupce pro toto fizeni. Starosta obce zasedani prerusi
a nasledné predseda fizeni. Dojde-li k dohodé, ktera nasvédcuje tomu, Ze navrh ziska
vétsinu, starosta obnovi prerusené zasedani a prednese upraveny navrh, o kterém se
nasledné hlasuje. Pokud upraveny ndvrh opét neziska vétSinu, prohlasi jej starosta za
odmitnuty.

Hlasovani se provadi verejné Ci tajné. O tomto rozhoduje zastupitelstvo obce.

Verejné hlasovani probiha zvednutim ruky pro navrh nebo proti ndvrhu. Hlasovani se lze
zdriet.

Podminky a zpUsob tajného hlasovani se stanovuji pro kazdy pfipad individualné. Pribéh a
zajisténi tajného hlasovani provadi nejméné dvouclennd komise zvolena zastupitelstvem
obce. Tato komise sdéluje zastupitelstvu vysledky hlasovani.

Usneseni zastupitelstva obce je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech
¢lent zastupitelstva obce.
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0) Usneseni zastupitelstva obce, obecné zavazné vyhlasky obce a nafizeni obce podepisuje

starosta s mistostarostou.

11) Zapis ze zasedani zastupitelstva je vidy uloZen k nahlédnuti na obecnim Gradé.
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Zajisténi neruseného prtibéhu zasedani
Nikdo nesmi rusit pribéh jednani zastupitelstva obce.
Predsedajici mlzZe rusitele vykazat se zasedaci siné.
Nemluvi-li fe¢nik k véci, miZe mu predsedajici odejmout slovo.

Po kazdych 90 minutach jednani nasleduje pauza o délce 10 minut, pfipadné delsi dle
dohody ¢lend zastupitelstva obce.

Ukonceni

Predsedajici prohlasi jednani za ukoncené, byl-li vy¢erpan program jednani a nikdo se jiz
nehlasi o slovo.

Zasedani prohlasi predsedajici za ukoncené také v pripadé, klesl-li pocet pfitomnych ¢len(
zastupitelstva obce pod nadpolovic¢ni vétsSinu.

Nastanou-li divody znemoznujici nerusené jednani, nebo jiné zavazné divody, predsedajici

také ukonci jednani.

V ptipadé predc¢asného ukonceni zasedani se nahradni zasedani kond do 15 dnd.
Organizacné-technické zalezitosti

O prabéhu jedndni se pofizuje zapis, za jehoZz vyhotoveni odpovida urceny zapisovatel a
obecni Ufad, ktery rovnéz vede evidenci usneseni jednotlivych zasedani.

Schvaleny zapis dosvédcuje pribéh jednani a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucasti je
vlastnorucné podepsana listina pfitomnych, navrhy a dotazy podané pfi zasedani pisemné
a materidly na jednani pisemné predloZzené a zastupitelstvem obce projednané a
schvalené.

V zapise se uvadi den a misto jedndni, jména urcenych ovérovatelll zdpisu, program
jednani, prlibéh rozpravy se jmény fecnikl, podané ndvrhy a dotazy, schvdlené znéni
usneseni, vysledky hlasovani a dalsi skutecnosti, které by dle rozhodnuti clen(
zastupitelstva meély byt soucasti zapisu.

Zapis se vyhotovuje do 10 dnd po skonceni zaseddani zastupitelstva obce a podepisuji jej
starosta, urceni ovérovatelé a zapisovatel.

Zapis musi byt uloZen na obecnim uradé k nahlédnuti a po uplynuti 5 let je predan
k archivaci.

O namitkach c¢len zastupitelstva obce proti zapisu se rozhodne na dalSim zasedani
zastupitelstva obce.
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VII.
Dotazy a pfipominky ¢lenti zastupitelstva

1) Clenové zastupitelstva obce maji p¥i vykonu své funkce pravo vznaset dotazy, pfipominky a
podnéty na organy obce, predsedy vyboru, statutarni organy pravnickych osob a vedouci
organizaci a organizacnich slozek zfizenych nebo zaloZenych obci a zaméstnance obce
zarazené do obecniho Uradu a poZadovat od nich také vysvétleni.

2) Na dotazy a pfipominky se odpovidd bezodkladné, pokud jejich obsah nevyzaduje
proSetfeni nebo provedeni jiného opatreni. Pro tento pripad se odpovida pisemné ve lh(té
do 30 dnd.

3) Souhrnnou zpravu o vyfizeni pfipominek a dotazli predklddd starosta obce, nebo jim
povérena osoba zastupitelstvu obce na jeho nasledujicim zasedani. Pokud tazatel vyjadri
nespokojenost s vytizenim jeho dotazu, konecné stanovisko zaujme zastupitelstvo obce.

4) Uplatnéné dotazy na zaseddni zastupitelstva obce se zaznamenaji do zapisu. V souvislosti
s timto je vedena evidence u obecniho uradu.

VIII.
Zabezpeceni a kontrola usneseni

1) VyZaduje-li si zabezpeceni usneseni zastupitelstva obce zpracovani organizacniho opatreni,
projednd jej starosta obce na nejblizSim zasedani zastupitelstva obce, kde se urci, které
organizacni opatreni se schvali ¢i zméni.

2) Kontrolu plnéni usneseni provadi starosta obce a informuje zastupitelstvo obce na pfistim
zasedani.

Tento jednaci fad byl zastupitelstvem obce schvalen dne 29.03.2016, usnesenim ¢. 4/2016.

V Horni Kalné, dne 07.04.2016

Pavel Cerman, v.r. Bc. Hana Jifickova, v. r.
starosta mistostarostka
Vyvéseno: 07.04.2016

Bude sejmuto: 24.04.2016

Sejmuto:
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