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           OBEC HNĚVKOVICE 
   

               Hněvkovice 116, 582 94 Hněvkovice 

               IČO: 00267473  ID: j9mavxr 

               Tel.: 605 943 501  email: obec@hnevkovice.cz 

 
 

 
 

PRAVIDLA 
upravující postup při přijímání, evidenci a dalším nakládání s nálezy  
 
ČÁST I.  

Úvodní ustanovení  
1. Tato pravidla upravují postup při přijímání, evidenci a dalším nakládání s nálezy a věcmi 
skrytými (dále jen nálezy), které byly nalezeny na území obce Hněvkovice a které byly 
nálezcem odevzdány na Obecním Úřadě Hněvkovice. 
 
2. Pravidla se vztahují na všechny nálezy, které se řídí ustanoveními § 1051 - 1065 zákona č. 
89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů (dále jen občanský zákoník).  
 
3. Tato pravidla se vztahují též na nalezená zvířata.  
 
4. Tato pravidla se nevztahují na opuštěné věci, věci nepatrné hodnoty, odpady, nebezpečné 
a zdraví škodlivé věci (např. chemikálie, jedy, výbušniny, zbraně a střelivo) a vraky aut dle 
zákona č. 13/1997 Sb., o pozemních komunikacích, ve znění pozdějších předpisů.  
 
ČÁST II.  

Převzetí nálezů a jejich evidence  
1. Má se za to, že si každý chce podržet své vlastnictví a že nalezená věc není opuštěná. Kdo 
věc najde, nesmí ji bez dalšího považovat za opuštěnou a přivlastnit si ji. Dle ustanovení § 
1052 občanského zákoníku ztracenou věc vrátí nálezce tomu, kdo ji ztratil, nebo vlastníkovi 
proti úhradě nutných nákladů a nálezného. Nelze-li z okolnosti poznat, komu má být věc 
vrácena, oznámí nálezce bez zbytečného odkladu nález obci, na jejímž území byla nalezena, 
zpravidla do tří dnů (včetně).  
 
2. Agendu ztrát a nálezů vykonává obecní úřad Hněvkovice. Pověřený zaměstnanec 
vykonávající agendu ztrát a nálezů (dále jen pověřený zaměstnanec) je oprávněn k převzetí 
věcí nalezených na území obce Hněvkovice od nálezců (fyzických osob), příslušníků Policie 
ČR. K převzetí věcí nalezených na území obce Hněvkovice od nálezců (fyzických osob) jsou 
oprávněni též příslušníci Policie ČR, a to zejména mimo provozní hodiny obecního úřadu.  
Následně Policie ČR předá nález včetně „Úředního záznamu o nálezu“ pověřenému 
zaměstnanci; zvíře převeze Policie ČR do útulku pro opuštěná zvířata.  
 
3. Obec Hněvkovice nepřevezme následující věci:  

➢ podléhající rychlé zkáze, např. potraviny, krmiva, nápoje aj.,  

➢ zapáchající, vlhké, plesnivé, znatelně poškozené či silně znečištěné, např. oděvy, 
obuv, prádlo, deky, pokrývky aj.,  

➢ nefunkční, s poškozeným či zcela chybějícím vnitřním mechanismem, tudíž zjevně 
nepoužitelné.  
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4. V případě, že věci uvedené v bodě 3. budou součástí nálezu (např. potraviny v batohu), 
budou takové věci neprodleně zlikvidovány, o čemž vyhotoví pověřený zaměstnanec písemný 
záznam, který bude součástí spisu.  
 
5. Obec Hněvkovice dále nepřevezme od nálezce věc, ze které lze dostatečným způsobem 
identifikovat vlastníka věci.  
 
6. Při převzetí nálezu se s nálezcem sepíše „Protokol o nálezu“ (příloha č. 1), který obsahuje 
následující informace:  

➢ pořadové číslo nálezu 

➢ stručný popis nalezené věci  

➢ místo a datum nalezení 

➢ identifikace nálezce – jméno, příjmení, adresa trvalého pobytu či doručovací adresa, 
kontakt (telefon, email) – v případě požadavku na přechod vlastnického práva či 
nálezného 

➢ prohlášení nálezce, zda souhlasí s nabytím vlastnického práva k nalezené věci po 
uplynutí lhůty 3 let od jejího vyhlášení (tato možnost platí v případě odevzdání věci do 
3 dnů od nalezení dle § 1061 občanského zákoníku) 

➢ prohlášení nálezce, zda souhlasí s úschovou věci u sebe a jejím užíváním (po uplynutí 
1 roku od vyhlášení nálezu) 

➢ prohlášení nálezce, zda požaduje nálezné po vlastníkovi, nebo osobě, která věc ztratila 
(tato možnost platí v případě odevzdání věci do 3 dnů od nalezení dle § 1061 
občanského zákoníku) 

➢ prohlášení nálezce, zda požaduje nálezné v případě nabytí vlastnického práva k 
nalezené věci obcí (tato možnost platí v případě odevzdání věci do 3 dnů od nalezení 
dle § 1061 občanského zákoníku) 

➢ souhlas s poskytnutím kontaktních údajů nálezce vlastníkovi 

➢ podpis nálezce a datum odevzdání nálezu 

➢ datum předání odboru vnitřních věcí, podpis  

 
7. Stejnopis „Záznamu o nálezu“ bude předána nálezci.  
 
8. Po přijetí zaeviduje pověřený zaměstnanec nález do „Knihy evidence nálezů“ pod 
ročníkovým pořadovým číslem. Pořadová čísla jdou chronologicky za sebou od čísla 1 v 
daném roce. Nový rok začíná na další stránce knihy. Rok je vždy ukončen proškrtnutím 
prázdných řádků, datem a podpisem pověřeného zaměstnance. Evidence nálezů se vede 
písemně i elektronicky ve spisové službě.  
 
9. V „Knize evidence nálezů“ se zaeviduje:  

➢ ročníkové pořadové číslo, 

➢ datum předání nálezu obecnímu úřadu 

➢ stručný popis nalezené věci 

➢ identifikace nálezce,  

➢ prohlášení nálezce, 

➢ náklady spojené se správou věci, 

➢ datum předání nálezu majiteli, 

➢ identifikace vlastníka, nebo toho, kdo věc ztratil 

➢ datum a způsob vyřazení nálezu z evidence.  

 
10. Nálezy opatřené pořadovým číslem shodným s knihou evidence nálezů se uloží dle 
charakteru do prostor k tomu účelu určených. V případě, že věc vyžaduje speciální podmínky 
pro skladování, zajistí obec Hněvkovice její uložení v rámci jiných prostor.   
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ČÁST III.  

Nakládání s nálezy  
1. Obec Hněvkovice odpovídá po dobu uložení nálezů na obecním úřadě Hněvkovice za jejich 
zničení, ztrátu nebo poškození. S ohledem na tuto odpovědnost a s odkazem na ustanovení 
§ 1054 odst. 1 občanského zákoníku obec Hněvkovice rozhodla, že nalezené věci budou vždy 
po dobu 1 roku od vyhlášení uschovány na obecním úřadě.  
 
2. Pokud je nálezcem obec Hněvkovice a lze-li z nálezu identifikovat toho, kdo věc ztratil, nebo 
vlastníka věci, vyzve ho pověřený zaměstnanec bezodkladně, nejdéle však do tří pracovních 
dnů od převzetí nálezu písemně či telefonicky k převzetí nálezu.  
 
3. V případě, že bude ohlášena ztráta věci, která se bude shodovat s nahlášeným nálezem, 
pověřený zaměstnanec učiní kroky k tomu, aby věc byla vrácena tomu, kdo ji ztratil nebo 
vlastnil.  
 
4. Nelze-li toho, kdo věc ztratil, nebo vlastníka věci identifikovat, vyhlásí pověřený 
zaměstnanec nález bezodkladně, nejdéle však do tří pracovních dnů od převzetí, obvyklým 
způsobem, a to zveřejněním formuláře „Oznámení o nálezu věci“ na úřední desce a na 
webových stránkách města po dobu 30 dnů. V případě, že má věc značnou hodnotu, bude 
oznámení o nálezu zveřejněno v regionálním tisku a bude po 2 měsících opětovně vyhlášen 
obvyklým způsobem.  
 
5. Prvním dnem vyhlášení počíná běžet jednoroční lhůta, po jejímž uplynutí může nálezce 
nebo obec Hněvkovice nález užívat jako poctivý držitel, a tříletá lhůta, po jejímž uplynutí 
nabývá nálezce či obec k věci vlastnické právo.  
 
6. Občanské průkazy, cestovní doklady, řidičské průkazy, zbrojní průkazy a jiné doklady, které 
vydal orgán veřejné moci, budou předány příslušným pracovištím Městského úřadu Světlá nad 
Sázavou, či jiným příslušným orgánům. Doklady totožnosti vystavené orgány cizího státu 
předá obec Hněvkovice místně příslušnému oddělení cizinecké policie nebo je zašle 
zastupitelskému úřadu příslušného státu.  
 
7. V případě, že nálezce projeví zájem o uschování a užívání nalezené věci, bude po uplynutí 
jednoho roku od jejího vyhlášení písemně, elektronicky či telefonicky vyzván k převzetí 
nalezené věci.  
 
ČÁST IV.  

Nálezné a úhrada nutných výdajů  
1. Nálezci náleží od vlastníka věci nálezné ve výši desetiny ceny nálezu. Pokud se ten, kdo 
věc ztratil, nebo vlastník věci dostaví k převzetí nálezu, vybere od něho pověřený zaměstnanec 
toto nálezné, které následně předá nálezci. V případě, že je nálezcem obec Hněvkovice, toto 
nálezné připadne obci.  
 
2. V případě, že se nálezce odmítne identifikovat, sdělit podstatné informace související s 
nálezem či podepsat záznam o nálezu, považuje se za nálezce obec Hněvkovice.  
 
3. Nálezci skryté věci nenáleží nálezné, pokud majitel věci o jejím ukrytí věděl.  
 
4. Jestliže nálezce nález neoznámí do tří dnů (včetně), nenáleží mu nálezné, nemá nárok na 
úhradu nutných nákladů, nemůže nález užívat ani k němu nabýt vlastnické právo.  
 
5. Pokud nález přešel po uplynutí tříleté lhůty od jeho vyhlášení do vlastnictví obce 
Hněvkovice, vzniká obci povinnost uhradit nálezci nálezné, pokud ho nálezce požaduje. 
Nálezné bude vyplaceno v měně České republiky.  
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6. V případě, že se ten, kdo věc ztratil, nebo vlastník věci dostaví k převzetí nálezu, sepíše s 
ním pověřený zaměstnanec „Záznam o předání nálezu“ (příloha č. 2), který je součástí spisu. 
Pověřený zaměstnanec zároveň vyúčtuje tomu, kdo věc ztratil, nebo vlastníkovi nálezu 
náklady, které obci Hněvkovice vznikly. Náklady tvoří zejména poštovné, přepravné a skladné. 
Skladné se však vyčísluje pouze v případě, že věc vyžaduje speciální podmínky pro 
skladování, které není obec schopna zajistit v rámci svých prostor.  
 
ČÁST V.  
Nakládání s nevyzvednutými věcmi  
1. V případě, že si vlastník nález nepřevezme do 3 let od jeho vyhlášení na úřední desce 
Obecního úřadu Hněvkovice, a pokud nálezce neprojeví zájem vlastnické právo nabýt, připadá 
věc do vlastnictví obce Hněvkovice.  
 
2. Při nakládání s nevyzvednutými věcmi, které se staly vlastnictvím obce, bude dále 
postupováno podle interních předpisů pro hospodaření s majetkem obce.  
 
ČÁST VI.  
Nálezy zvířata  
1. Jestliže je nalezeno zvíře, které mělo evidentně vlastníka a tohoto vlastníka je možné z 
okolností poznat, je nálezce povinen mu takové zvíře vrátit. Pokud nelze vlastníka určit, 
oznámí nálezce bez zbytečného odkladu nález takového zvířete obci.  
 
2. Pokud je nalezeno zvíře zjevně určené k zájmovému chovu, nabude k němu nálezce po 
dvou měsících od vyhlášení vlastnické právo, jestliže o to projeví zájem a jestliže se o ně nikdo 
nepřihlásí.  
 
3. V případě, že nálezce zvíře nabýt nechce, svěří ho město obec Hněvkovice prostřednictvím 
Policie ČR neodvolatelně osobě, která provozuje útulek pro zvířata. Jestliže se o zvíře nikdo 
nepřihlásí do čtyř měsíců od jeho vyhlášení nebo ode dne, kdy bylo svěřeno provozovateli 
útulku, může s ním tento provozovatel útulku volně nakládat.  
 
4. Provozovatel útulku oznámí prostřednictvím Městské policie neprodleně pověřenému 
zaměstnanci konkrétní údaje o tom, jak bylo se zvířetem naloženo. Tyto údaje pověřený 
zaměstnanec poznamená do „Knihy evidence nálezů“.  
 
 
ČÁST VI.  
Závěrečná ustanovení 
1. Tato pravidla byla schválena usnesením ZO Hněvkovice č. 1/2026 ze dne 25.02.2026 a 
nabývají účinnosti dne 26.02.2026  
 
 
 
 
 
 
V Hněvkovicích dne 23.02.2026              Mgr. Lenka Skalová 

      starostka obce 
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Příloha č. 1  
PROTOKOL O NÁLEZU č. ……./20…..  

1. Nálezce (osoba, která věc našla) 

• Jméno a příjmení: ________________________________________________ 

• Datum narození: _________________________________________________ 

• Adresa trvalého bydliště: _________________________________________ 

• Telefon / E-mail: ________________________________________________ 

2. Popis nalezené věci 

• Druh věci: (např. mobilní telefon, peněženka, svazek klíčů) ________________ 

• Podrobný popis: (značka, barva, výrobní číslo, obsah peněženky, poškození) 

 

 

3. Okolnosti nálezu 

• Datum a čas nálezu: ______________________________________________ 

• Místo nálezu: (přesná adresa nebo popis lokality) ________________________ 

 

4. Uplatnění práv nálezce (nehodící se škrtněte) 

• Nálezné: Požaduji / Nepožaduji nálezné ve výši 10 % z ceny nálezu. 

• Úschova: Věc odevzdávám do úschovy Obecního úřadu / Ponechávám si v úschově u sebe. 

• Vlastnictví: Mám / Nemám zájem věc nabýt do vlastnictví, pokud se o ni nikdo nepřihlásí v 

zákonné lhůtě (3 roky). 

• Poskytnutí údajů vlastníkovi: Souhlasím / Nesouhlasím s poskytnutím mých kontaktních 

údajů vlastníkovi (užívání, nálezné)?  

5. Potvrzení o převzetí (vyplní úřad/provozovatel) 

 

Věc byla převzata dne: ____________________ v čase: ____________________ 

 

Identifikace přebírající osoby za Obec Hněvkovice: __________________________________ 

 

V ____Hněvkovicích__________ dne ____________________ 

 

..................................................                                .................................................. 

Podpis nálezce                                                                      Podpis a razítko přebírajícího 
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Příloha č. 2 

ZÁZNAM O PŘEVZETÍ NÁLEZU ev.č. ……………………………….. 
Obec Hněvkovice, se sídlem Hněvkovice 116, 58294, IČO: 00267473 
 
Pověřený pracovník: …………………………………………………………… 
 
Vlastník nálezu (nebo ten, kdo věc ztratil), dále jen „vlastník“: 
Jméno, příjmení a titul: 
…………………………………………………………………………………….. 
 
Trvalý pobyt: 
…………………………………………………………………………………….. 
 
Číslo občanského průkazu/pasu: …………………………… 
 
Tel. č.: ……………………………, e-mail: …………………………….., dat.schr. …………….. 
 
 
Nalezená věc: 
…………………………………………………………………………………………………………. 
 
Potvrzuji, že uhradím náklady vzniklé uschováním věci ve výši ……………. a nálezné ve výši 
……………………….. do 5 pracovních dnů hotově na pokladně či na účet ………………………………… Po 
prokazatelném uhrazení nákladů a nálezného si věc vyzvednu do 5 pracovních dnů. 
 
………………………………………………… 
podpis vlastníka 
 
…………………………………………………. 
podpis pověřeného pracovníka  
 
Nalezená věc byla předána vlastníkovi/oprávněné osobě dne …………………… 

 
V …………………………… dne  ………………………….. 
 

………………………………………..                            ……………………………………. 

vlastník      pověřený pracovník 

 
 
Prohlášení:  
Nejsem ochoten zaplatit nálezné ani náklady spojené s nalezením věci. Věc mi nebyla proto vydána 
a stává se vlastnictvím města. 
 
…………………………………………………                                    …………………………………………………. 
podpis vlastníka                                                                 podpis pověřeného pracovník 
 


