C.j. 977/2026/BRE
Starosta obce Brezina vyhlasuje

Vybéroveé fizeni na obsazeni pracovniho mista
Ufednik/Gfednice obecniho Gfadu - administrativni
pracovnik/pracovnice

Napln prace:
e agenda pokladny, sprava mistnich poplatkd
* agenda podatelny
¢ evidence poSty - spisova, skarta¢ni a archivac¢ni sluzba
¢ obsluha datové schranky
e evidence dokumentt souvisejicich s chodem Ufadu (napf. smlouvy atd.)
e agenda Czech POINT
¢ legalizace, vidimace
e evidence obyvatel
e vedeni ufedni desky a internetovych stranek uradu
e administrativni ¢innost spojend s chodem obce

Misto vykonu prace:
Ufad obce Bfezina

Podminky:

¢ plny pracovni uvazek 40 hodin / tyden

e pracovni pomér na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 3 mésice

e predpokladany néastup od 2. 11. 2026, pfipadné dle dohody

* 5 tydn( dovolené

* prlibézné vzdélavani

e Platové zarazeni dle zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, a nafizeni vlady ¢.
341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a
sprave, v platném znéni. Pracovni misto je zafazeno do 9. platové tridy.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:
e dosazenivéku 18 let
¢ plna svépravnost
* ob&an CR nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR ovladajici esky jazyk
* bezuhonnost dle ustanoveni § 4 odst. 2 zakona ¢.312/2002 Sh., v platném znéni
e minimalné stfedoskolské vzdélani zakonéené maturitni zkouskou
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Pozadavky na uchazece/ku:
¢ organizacni a komunikacni schopnosti
e zodpovédnost, peclivost, spolehlivost, flexibilita
e dobra znalost prace na PC — uzivatelské znalosti MS Office a kancelarskych
aplikaci Google Workspace, vyhodou znalost systémua Munis, Gordic.
e praxe ve statni spraveé vyhodou
¢ zkouSka podle zakona €. 21/2006 Sb. (vidimace a legalizace) vyhodou
e osvédceni k provadéni vidimace a legalizace a zkuSenost s agendou Czech POINT
vyhodou
e fidi¢sky prtkaz skupiny B vyhodou

Uchazec¢ poda pisemnou prihlasku, ktera musi obsahovat tyto nalezitosti:
* jméno, pfijmeni a titul uchazece
e datum a misto narozeni uchazece
e statni pfisluSnost uchazece
* misto trvalého pobytu uchazece, popf. korespondenéni adresu
e druh a ¢islo dokladu prokazujiciho totoZznost
e telefonni a e-mailovy kontakt
e datum a podpis uchazece

K pfihlasce se pfipoji:
e strukturovany profesni zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich
zameéstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech
* vypis z Rejstiiku trestll ne starsi nez 3 mésice
¢ ovéfenou kopii dokladu o nejvy$S§im dosazeném vzdélani

(Osobni tdaje uchaze¢d budou zpracovany za Ucelem realizace vybérového fizeni v
souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a
souvisejicimi pravnimi predpisy.)

Pfihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit osobné nebo poStovné v uzaviené
obélce oznadené ,Vybérové fizeni administrativni pracovnik - NEOTVIRAT*
nejpozdéji do 16 hodin dne 28.10.2026 na adresu:

Urad obce Bfezina,

K rukam starosty obce
Bfezina 24

679 05 Brezina

-----
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VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu nebo
nevybrat zadného uchazece. Uchazeé nese naklady, které mu Gcasti ve vybérovém fizeni
vznikly.

V Breziné dne 12. 10. 2026

Michal Bittner
starosta obce Bfezina

Digitalné

RNDr. Mgr. podepsal RNDr.

Michal Magr. Michal
Bittner, Ph.D.

Bittner, Datum:

Ph.D 2026.10.12
"/ 16:50:19 +02'00'
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