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SMERNICE C. 1/2025 K ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Smérnice upravuje zasady a postupy obce pii zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu (dale jen
,»VZMR*) a upfesiiuje uzavirani smluvnich vztahii obce, jako vefejného zadavatele (dale jen
»zadavatel®) s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb (dale jen ,,dodavatel*). Smérnice
stanovuje postup zadavani VZMR na zdklad¢ vySe predpokladané hodnoty zakéazky. Zadavatel dle §
31 zakona €. 134/2016 Sb., o vetejnych zakdzkach, ve znéni pozdéjsich piedpist (dale jen ,,ZVZ),
neni povinen zadavat podle tohoto zdkona VZMR. Zadavatel je v§ak povinen pfi jejim zadavani
dodrzet zasady uvedené v § 6 ZVZ, ve znéni pozd¢jsich predpisit — hospodarny, efektivni a tcelny
vykon vefejné spravy.

1. Vetfejnou zakazkou malého rozsahu se dle § 27 zdkona €. 134/2016 Sb. Rozumi vefejna zakazka,
jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi v ptipadé€ vetejné zakazky

a) na dodavky nebo na sluzby ¢astce 3.000.000 K& bez DPH, nebo
b) na stavebni prace ¢astce 9.000.000 K¢ bez DPH.

2. Vetejnou zakazkou malého rozsahu organizuje a zadava zastupitelstvem obce povéiena osoba
(starosta, v nepfitomnosti starosty mistostarosta nebo povéteny zastupitel, zastupce vetejného
zadavatele). Veskera komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude vzdy pisemnou formou (postou
nebo e-mailem).

a) Zadavatel je pii postupu podle tohoto zékona, a to pii vytvareni zadavacich podminek, hodnoceni
nabidek a vybéru dodavatele, povinen za pfedpokladu, ze to bude vzhledem k povaze a smyslu
zakazky mozné, dodrZovat zasady socidln¢ odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného
zadavani a inovaci ve smyslu tohoto zdkona. Sviij postup je zadavatel povinen fadné odtivodnit.

3. Kategorie vefejnych zakazek malého rozsahu dle vyse ptedpokladané hodnoty a pfedmétu plnéni
(finan¢ni limity jsou uvedeny bez DPH):

Kategorie |VySe predpokladané hodnoty zakazky Piedmét plnéni zakazky
I. kategorie |od 0 K¢ do 250.000 K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
II. kategorie |od 250.001 K¢ do 500.000 K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
III. kategorie |od 500.001 K¢ do 3.000.000 K¢ dodavky a sluzby

od 500.001 K¢ do 9.000.000 K¢& stavebni prace

4. Zadavani zakazek I. kategorie (od 0 K& do 250.000 K&) — PRIMY NAKUP

Zadavatel zadava zakazku piimo bez vybérového fizeni ustni nebo pisemnou objedndvkou, popf.
smlouvou. Tyto zakdzky schvaluje starosta, popt. mistostarosta, avSak i u této kategorie je nutné
dodrZet zejména zdsadu hospodarnosti, coZ znamena, Ze starosta, popi. mistostarosta provede tzv.
poptavkové fizeni. Poptavkovym fizenim se rozumi, Ze cena za dilo, sluzbu, dodavku musi odpovidat
hospodarnému vydaji z vefejnych rozpoctii (cena v misté a case obvykla, ceny srovnany napt. na
internetu apod.). Zadavatel mize také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle
kategorie II. niZze uvedené.



5. Zadavani zakazek II. kategorie (od 250.001 K& do 500.000 K¢&) - PRUZKUM TRHU

Zadavatel zadava zakazku uskutecnénim poptavkového fizeni, v némz pisemné oslovi minimalné 3
dodavatele. Dodavatele zadavatel oslovi dodavatele jednoduchou zadosti o zpracovani cenové
nabidky, bez organizace vyberového fizeni a bez zadavaci dokumentace. Smlouvu ¢i objednavku pak
podepisuje starosta obce (popf. jind povéfena osoba).

6. Zadavani zakazek I11. Kategorie: (od 500.001 K¢ do 3.000.000 K¢ pro dodavky a sluzby;
od 500.001 K¢ do 9.000 000 K¢ pro stavebni prace) - VYBEROVE RIZENI

a) Zadavatel uskute¢ni vybérové fizeni, v némz pisemné oslovi minimalné 3 dodavatele, u kterych Ize
predpokladat, Ze jsou schopni zakazku fadné realizovat.

b) Osloveni dodavatelti bude vzdy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky. Soucasti vyzvy bude
zadavaci dokumentace, kterd bude obsahovat zejména:

- pfedmét plnéni

- misto a dobu plnéni

- pozadavky na prokéazani kvalifikace

- hodnotici kritéria

- obchodni a platebni podminky

- termin odevzdéani nabidek

- dal$i pozadavky pfedem uréené a stanovené zadavatelem

¢) Zadavatel ustanovi komisi pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek, kterd musi mit nejmén¢ 3
¢leny. Clenové komise budou vybrani ze zastupitelstva obce &i z komisi a vybori zastupitelstva a
Cestné prohlasi svoji ml¢enlivost a nepodjatost o skutecnostech souvisejicich s jednanim ve
vybérovém fizeni.

d) Komise provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii a potidi
zpravu z vybérového fizeni s odiivodnénim vybéru nejvhodnéjsi nabidky, ptip. nevybere zadnou z
nabidek.

e) Navrh smlouvy s vybranym dodavatelem ptedkladéd zadavatel ke schvéleni na jednani
zastupitelstva. Smlouvu podepisuje starosta obce (popf. jina opravnéna osoba).

f) Lhtita pro podani nabidek bude min. 15 dnti ode dne doruceni zZadosti o zpracovani cenové
nabidky/vyzvy pro podéani nabidek.

g) Pokud cena zakazky piesahuje 1.000.000 K¢ (bez DPH), je povinnosti zadavatele, dle § 219 odst.
1) ZVZ, uveftejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na vefejnou zakazku vcetné vSech jejich
zmén a dodatki, a to do 15 dnil ode dne jejich uzavieni. Zadavatel nemusi uvefejiiovat na profilu
zadavatele smlouvy, které uvetejnil v souladu se zakonem ¢. 340/2015 Sb. o registru smluv.

7. Vyjimky ze smérnice

Zadavatel je pti zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu povinen fidit se ustanovenimi této
smérnice, vyjma:
a) vetejnych zakdzek zadavanych v krajné naléhavych ptipadech, kdy z asovych ditvodl neni
mozné zadat vefejnou zakazku dle této smérnice, tj. zejména v piipadech odstraiiovani
bezprostifednich nasledkt havarijnich stavii, Zivelnych pohrom, odvraceni mozného ohroZeni



b) vefejnych zakéazek systémové na sebe navazujicich, jejichz pokracovani bude zadano stejnému
dodavateli dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, za icelem zajisténi kompatibility se
stavajicimi dodavkami a/nebo sluzbami

¢) vetejnych zakdzek malého rozsahu v piipadé, ze poptavané plnéni poskytuje z technickych
nebo uméleckych divodu, z diivodii ochrany vyhradnich prav, prava dusevniho vlastnictvi k
poptavanému plnéni nebo z ditvodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho pfedpisu pouze jeden
urcity dodavatel, nebo by jiné provedeni vetejné zakdzky bylo mimoiadné technicky narocné,
nehospodarné ¢i jinak nevhodné; v takovém piipad¢ zadavatel vyzve tohoto jediného
dodavatele,

d) vetejnych zakdzek vyjmutych z piisobnosti této smérnice na zakladé predchozi pisemné
vyjimky udélené zadavatelem.

Postupy pfi zadavani vetejnych zakdzek malého rozsahu, které jsou (spolu)financované
prostiednictvim dotacniho titulu, se ¥idi vyhradn¢ aplikovatelnymi metodikami, zavaznymi pokyny a
dal$imi pravidly pfisluSného operacniho programu ¢i dotacniho titulu. V ptipadé rozporu nékterych
ustanovené plati ustanoveni piisné;si.

Zmény zavazkl vyplyvajici z uzavienych dohod jsou mozné ve vSech kategoriich, pokud dojde

k neptedvidatelnym okolnostem, které zadavatele nemohl pii zadani vefejné zakazky objektivné
ptedpokladat, a takovd zména bude zdiivodnéna (napt. zménovym listem). Pii zmén¢ zdvazku u L. a II.
kategorie rozhoduje za zadavatele povéiena osoba, zmény zavazku ve III. kategorii predklada
zadavatel ke schvaleni na jednani zastupitelstva. Zména zadvazkl nesmi piekrocit hranici pro zaddvani
vetejnych zakazek malého rozsahu.

8. Obecna ustanoveni

a) Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele (v€etné poptavkového fizeni) musi byt
archivovany po dobu min. 10 let u pfislusné¢ho zadavatele. Je-li predmét vetejné zakazky financovan z
dota¢niho programu, nebo poskytovatel urcil lhtitu delsi, musi byt dodrzeny podminky a lhity
archivace stanovené poskytovatelem dotace.

b) Veskeré objednavky a smlouvy musi byt uvedeny v centralni evidenci obce.

9. Schvalovaci dolozka, dolozka u¢innosti

Tato smérnice byla schvalena na jednani zastupitelstva obce Bfezina dne 24. listopadu 2025 na 20.
vefejném zasedani zastupitelstva obce Biezina, usnesenim €. 6-20/2025 a je u¢innéa od 1. 12. 2025.
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