Obec Pisek

OZNAMENT O VYHLASENI VYBEROVEHO RiZENI{
na obsazeni pracovniho mista

Starostka obce Pisek vyhlasuje vybérové tizeni na obsazeni pracovniho mista

REFERENT OBECNIHO URADU

Uzemni samospravny celek: Obec Pisek

Druh prace: Referent obecniho ufadu

Misto vykonu prace: Obecni utad Pisek, Pisek ¢.p. 51, 739 84

Pracovni pomér: na dobu neur¢itou, zkusebni doba v délce 3 mésicu,
uvazek 1,0

Platové zarazeni: 9. tfida (dle natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych

pomérech zaméstnanci ve vetejnych sluzbach a sprave)
Ptedpokladany nastup: dle dohody, ptedpoklad 1.11.2026

Uchaze¢ musi spliiovat:

« statni ob&anstvi CR nebo trvaly pobyt v Ceské republice
* bezuhonnost

* plna svépravnost

* ovladani jednaciho jazyka

Pozadované vzdélani:

e  minimalné stfedni vzdélani s maturitou (vzdélani ekonomického sméru vyhodou)
e  praxe v oboru vitana

Pozadované znalosti a dovednosti:

« organizacni schopnosti a dovednosti

e orientace v oblasti vefejné spravy

e prace na PC (Windows, Excel, Internet atd.)

» peclivost, dikladnost, systemati¢nost, odpovédnost

* schopnost samostatného rozhodovani i tymové prace

* vysoké pracovni nasazeni a odolnost vii¢i stresu

* loajalita a diskrétnost

» flexibilita a spolehlivost

e opravnéni k fizeni motorovych vozidel skupiny B vyhodou



Vykonavané hlavni ¢innosti:

»  Zajisténi administrativni a organizaéni ¢innosti obecniho Gfadu,

« vedeni vybranych spravnich agend v samostatné ptisobnosti obce,

» evidence obyvatel a agenda trvalych pobytd,

 vedeni spisové sluzby, archivace dokumentti a prace s datovou schrankou,

 pfiprava podkladli pro jednani zastupitelstva a zpracovani zapis,

« sprava mistnich poplatki a souvisejici evidence,

- agenda odpadového hospodéistvi a zpracovani pfislusnych hlasent,

» komunikace s ob¢any a poskytovani informaci,

« spoluprace pii zajistovani kulturnich, spole€enskych a socialnich aktivit obce,

+ vedeni vybranych evidenci v oblasti Zivotniho prosttedi, mistniho hospodafstvi a spravy
obecniho majetku,

« prace v informacnich systémech vetejné spravy,

« plnéni dalSich ukolt souvisejicich s ¢innosti obecniho ufadu.

Nabizime:

 Stabilni pracovni misto ve vetejné spravé

e Pracovni pomér na dobu neurcitou

e 5 tydnl dovolené

¢ Finan¢ni prispévky:
° prispévek na penzijni pfipojisténi pro Vase zajisténi do budoucna,
° na podporu zdravi a volného ¢asu.

Nailezitosti prihlasky jsou:

¢ Jméno, piijmeni a titul uchazece

e Datum a misto narozeni

e Statni pfisluSnost

e Misto trvalého pobytu

« Cislo ob&anského priikazu, popf. &islo dokladu o povoleni k pobytu
* Telefonni kontakt, emailovy kontakt

* Datum a podpis zajemce

K prihldSce pFipojte:

* Strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém uvedete idaje o dosavadnich zamé&stnanich a
o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se pracovni naplné

* Vypis z evidence rejstiiku trestii ne star§i 3 mésice (u cizich statnich pfisludnikd téz
obdobny doklad osv&d¢ujici bezithonnost vydany domovskym statem — pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezithonnost ¢estnym prohlasenim)

* Ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

e Podepsany souhlas s nakladanim s osobnimi tidaji



PtihlaSku s pozadovanymi doklady je nutno dorugit nejpozdéji do 9.9.2026 do 16.hodin postou nebo
osobné do podatelny Obecniho tGfadu, Pisek ¢. 51, 739 84 Pisek.

Obalku, prosim, adresujte:

Obec Pisek, k rukam starostky obce, Pisek ¢&. 51, 739 84 Pisek

Uzavienou obalku oznacdte slovy: ,,Vybérové Fizeni - referent obecniho uradu®

Bliz3i informace poskytne p. Véra Szkanderova, starostka obce, na tel. 731 504 483 nebo emailu
starostka@obecpisek.cz

Do vybérového Fizeni budou zafFazeni uchazedi, ktefi splni vyse uvedené pozadavky a dodaji
prihliasku se v§emi povinnymi nalezitostmi.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové Fizeni bez uvedeni divodu kdykoliv v jeho
pribéhu nebo nevybrat Zzadného uchazede.

OBEC PISEK
739 84, Pisek 51
IG: 00535982 -

}

Véra Szkanderova
starostka obce Pisek

Osobni doklady po skonéeni vybérového fizeni je mozno do 15 dni osobné& vyzvednout u starostky
obce Pisek, jinak po této 1htité budou skartovany.



